
杉並区立阿佐谷地域区民センター 

外３施設 

指定管理者募集要項 

「杉並区立阿佐谷地域区民センター外３施設」において、地方自治法（昭和22年

法律第67号）第244条の2第3項、杉並区立地域区民センター及び区民集会所条例（昭

和53年杉並区条例第40号）第14条及び杉並区立公園条例（昭和51年杉並区条例第27

号）第21条の8の規定に基づき、指定管理者を募集します。 

令和３年４月 

杉並区 



募集要項における指定管理者募集対象施設の名称について 

今回募集する指定管理者が管理・運営業務を行う施設は、杉並区の条例で定める

杉並区立阿佐谷地域区民センター、杉並区立阿佐谷けやき公園、杉並区立梅里区民

集会所及び杉並区立梅里中央公園の４施設です。 

この募集要項では、これらの４施設を一体として総称する名称は、条例等では規

定されていませんが、「阿佐谷地域区民センター外３施設」と表します。応募者も

この名称を使って差し支えありません。 

また、「阿佐谷地域区民センター」とは杉並区立阿佐谷地域区民センター、「阿佐

谷けやき公園」とは杉並区立阿佐谷けやき公園、「梅里区民集会所」とは杉並区立

梅里区民集会所、「梅里中央公園」とは杉並区立梅里中央公園、「阿佐谷児童館」と

は杉並区立阿佐谷児童館を指します。 

さらに、「阿佐谷地域区民センター等複合施設」とは、阿佐谷地域区民センター・

阿佐谷児童館・阿佐谷けやき公園・防災倉庫の総称とし、「阿佐谷地域区民センタ

ー等複合施設等」とは、これらの施設に梅里区民集会所・梅里中央公園を加えた総

称とします。 

公契約条例の取扱いについて 

 当該業務は、杉並区公契約条例第２条第３号に規定する特定公契約に該当し、

区が定めた下限額以上の賃金の支払い等が適用されます。そのため、条例の内容

を十分に理解し、合意したうえで契約していただく必要があります。 

詳しくは、区公式ホームページをご覧ください。 

https://www.city.suginami.tokyo.jp/nyusatsu/1060019.html 

問合せ先 

この募集に関する手続き、日程に関するお問合先は次のとおりです。 

杉並区区民生活部地域課地域施設係（区役所西棟７階） 担当 木村 

電   話 ０３（３３１２）２１１１ 内線３７６９ 

電子メール tiiki-k@city.suginami.lg.jp 

業 務 時 間 月曜日から金曜日、午前８時３０分から午後５時１５分まで 

※ 募集要項に記載された事業、建物、設備、申請書類記載内容など、応募に関

する質問は、募集要項記載の方法に限ります。 

※ 申し込み後の審査等の途中経過に関するご質問にはお答えできません。 

https://www.city.suginami.tokyo.jp/nyusatsu/1060019.html
mailto:tiiki-k@city.suginami.lg.jp
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第１章 公募の趣旨等 

１ 公募の趣旨 

杉並区（以下「区」という。）では、令和４年４月、旧阿佐谷けやき公園プールの敷

地に阿佐谷地域区民センター及び阿佐谷児童館を移転するとともに、当該施設の屋上

部分に立体都市公園制度を活用した屋上公園と隣接する地上公園に阿佐谷けやき公

園を整備して阿佐谷地域区民センター等複合施設を開設します。 

この複合施設等の管理・運営について、これまで現在の阿佐谷地域区民センターと

一体的に業務委託により管理・運営してきた梅里区民集会所及び同区民集会所がある

梅里中央公園と合わせて、より一体的かつ効率的・効果的に行う観点から、指定管理

者制度を活用することとしました。 

本募集要項はこれらの施設を管理・運営する指定管理者を公募型プロポーザル方式

により選定するために定めたものです。 

２ 公募に当たって 

新しい阿佐谷地域区民センターは、コミュニティの拠点としての役割とともに、拡

大したロビーを効果的に活用することで、センターや複合施設利用者相互の世代間交

流の機会創出を図ります。 

阿佐谷けやき公園については、防犯性の向上や憩い・健康増進などの複合施設との

相乗効果や鉄道の往来が見渡せるなどの既存の公園にはない特徴を活かした利用の

創出を図ります。 

このように、阿佐谷地域区民センター等複合施設は、各々の施設運営に合わせて、

相互に補完し合う運用により、次のようなコンセプトで運営していくものです。 

“区民が憩い、多世代のつながりが育まれるみどりと調和した地域活性化の拠点” 

 また、阿佐谷地域区民センター外３施設の管理運営において、応募する事業者には、

主に以下のことを期待しています。 

（１）阿佐谷地域区民センター等複合施設の複合化による効果を最大限に発揮させ

ること。 

（２）梅里区民集会所及び併設する梅里中央公園と（１）の施設を併せたスケールメ

リットを活かすとともに、集会施設と公園との一体的で効率的な管理・運営を

行うこと。 

（３）カフェコーナーや有料駐車場の開設、開館日増への対応など、利用者サービス

向上のために創意工夫を行うこと。 

 指定管理者の公募に当たっては、以上の旨を踏まえて応募してくださいますよう

お願いします。 
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第２章 対象施設と指定管理期間  

 

１ 対象施設 

指定管理者が管理・運営する施設は、次のとおりです。 

（１）施設の名称 

施設名 業務内容 総称 

杉並区立阿佐谷地域区民セン

ター 

指定管理施設 

阿佐谷地域区民センター

外３施設 

阿佐谷地域

区民センタ

ー等複合施

設 ※２ 

阿佐谷地域

区民センタ

ー等複合施

設等 

杉並区立阿佐谷けやき公園 

杉並区立阿佐谷児童館 
業務委託施設 ※１ 

防災倉庫 

杉並区立梅里区民集会所 指定管理施設 

阿佐谷地域区民センター

外３施設 

 

杉並区立梅里中央公園 

※１ 阿佐谷地域区民センター等複合施設の阿佐谷児童館及び防災倉庫は、    

本指定管理業務の対象外です。ただし、指定管理者には、それぞれを所管す

る児童青少年課及び防災課と別途、児童館運営等を除く施設管理に係る業務

委託契約を締結のうえ、阿佐谷地域区民センター外３施設と一体的に維持管

理を行っていただきます。 

※２ 阿佐谷地域区民センター等複合施設（地上公園を除く）の供用開始は、

令和４年４月１日（ただし、阿佐谷地域区民センターの施設貸出は４月中旬

から開始予定。）を予定していますが、阿佐谷けやき公園（地上公園）は暫

定的に３月上旬の供用開始を予定しています。 

（２）施設の設置目的 

① 阿佐谷地域区民センター、梅里区民集会所  [主管課 区民生活部地域課] 

杉並区立の地域区民センターは、区民相互の交流及び活動の拡大を図ることに

より、コミュニティの形成を図ることを目的として、区内に７か所設置されてい

ます。また、災害時等には、防災拠点として使用する防災上重要な施設に位置付

けられています。 

集会施設として人々のふれあいと交流の場を提供するだけではなく、住民自ら

が地域課題を解決していくコミュニティづくりを推進するための場としての役

割を期待されています。 

② 阿佐谷けやき公園、梅里中央公園  [主管課 都市整備部みどり公園課] 

杉並区立の公園は、区民の福祉の増進と生活文化の向上に寄与することを目的

とし、みどりのオープンスペースとして、また、区民がみどりの効用を享受でき
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る場として、区民のレクリエーション活動や地域の交流の場、災害時の避難場所

として重要な空間となっています。 

阿佐谷けやき公園は、今回の複合施設整備に合わせて全面的に改修するもの

で、ミストや複合遊具、子どもが走り回ることができるオープンスペースを備え

た動的な利用を想定した地上公園と、ベンチや芝生に座ってゆっくり景色を楽し

むことができる静的な利用を想定した屋上公園を整備し、みどりと調和した地域

活性化の拠点としての役割を担います。 

梅里中央公園は、流れや球戯場、乳幼児が遊ぶ専用エリアなど、様々な遊びの

機会を確保しつつ、広々とした広場は、普段は緑あふれる開放的な空間で軽運動

などを楽しむ場として、お祭りなどのイベント時には地域の交流の場としての機

能を備え、地域に親しまれる多彩な魅力を備えた場としての役割を担っています。 

いずれの公園も、平日の午前中は近隣保育園の散歩の利用、土日祝日の午後は

親子連れの利用などが多く見られます。大人が木陰やベンチでくつろぐ姿も見ら

れ、駅周辺の建物が密集する地域の中で、貴重なみどりのオープンスペースとし

て重要な役割を担っています。 

（３）施設の利用者 

 阿佐谷地域区民センター、梅里区民集会所の有料スペース以外のロビー、談

話コーナー、トイレ等は、公序良俗を乱さない限り、利用者制限はありません。

利用方法及び利用者が行うべき手続き、利用上の禁止事項等は、関係法令等及

び杉並区公式ホームページを参照してください。なお、休館日や開館時間外の

利用はできません。 

（４）施設の所在地 

施設名 所在地 

阿佐谷地域区民センター等複合施設（阿佐谷

地域区民センター、阿佐谷けやき公園、阿佐

谷児童館、防災倉庫） 

杉並区阿佐谷北一丁目１番１号 

梅里区民集会所、梅里中央公園 杉並区梅里二丁目３４番２０号 

（５）建物の構造、面積等 

・ 阿佐谷地域区民センター等複合施設 

① 竣  工 令和４年２月中旬予定 

② 開  館 令和４年４月１日予定 

③ 施設構造 鉄筋コンクリート造（ベビーカー置場はアルミニウム合金造） 

地上３階、地下１階建て 

④ 敷地面積 ３，８８２．２２㎡（阿佐谷けやき公園地上公園部分を含む） 

⑤ 建築面積 １，５４５．３５㎡ 

⑥ 延床面積 ４，９７６．７０㎡  

⑦ 各階の床面積（室場別面積は別紙１「施設概要データ」のとおり） 
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（㎡） 

 計 

阿佐谷地域

区民センタ

ー 

阿佐谷けや

き公園（公

園面積を除

く） 

阿佐谷児童

館 

防災倉庫 

屋上階 52.18  52.18    

３階 1,094.93  1,021.47 26.03  47.43 

２階 1,391.58  1,335.80 26.03  29.75 

１階 1,211.42  547.02 40.58 646.29 7.53 

地下１階 1,196.59  1,158.31   38.28 

計 4,976.70 4,114.78 92.64 646.29 122.99 

※ 共有面積は、すべて阿佐谷地域区民センターに算入 

※ 阿佐谷児童館には、付属建物ベビーカー置場 30.00 ㎡を含む 

 

・ 阿佐谷けやき公園 

○ 公園面積 ２,９３４．９７㎡ 

    （内訳） １,４５７．０６㎡（地上公園） 

         １,４７７．９１㎡（屋上公園） 

   （樹木等の公園施設は、別紙１「施設概要データ」のとおり） 

・ 梅里区民集会所 

① 開  館 昭和５８年４月 

② 施設構造 鉄筋コンクリート造 地上２階建て 

③ 敷地面積 ６,２８６．３２㎡（梅里中央公園面積） 

④ 建築面積 １２５．６０㎡ 

⑤ 延床面積 ２４３．０４㎡ 

⑥ 各階の床面積（室場別面積は、別紙１「施設概要データ」のとおり） 

(㎡) 

 梅里区民集会所 

２階 １２１．５２ 

１階 １２１．５２ 

計 ２４３．０４ 
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・ 梅里中央公園 

○ 公園面積 ６,２８６．３２㎡ 

（樹木等の公園施設は、別紙１「施設概要データ」のとおり） 

なお、次表の設置物は本指定管理の対象外とします。 

施設名 設置物 管理者 

阿佐谷けやき公園

（地上公園） 
防火水槽（100ｔ、5ｔ） 

杉並消防署 

区（防災課） 

梅里中央公園 防災用深井戸 杉並消防署 

防災行政無線屋外放送設備 区（防災課） 

防火水槽（100ｔ、40ｔ、5ｔ） 杉並消防署 

区（防災課） 

公衆電話 ＮＴＴ 

２ 指定管理の期間  

令和４(2022)年４月１日から令和９(2027)年３月３１日まで(※) 

※ 指定管理者の指定の議決（令和３年第３回区議会定例会・令和３年 10 月を予

定）から指定管理の開始までは準備期間となります。 

※ 令和４年３月１日から指定管理開始までの１か月間は、別途業務委託により施

設管理（開設準備を含む）を行っていただきます。 
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第３章 管理・運営  

 

１ 管理の基準 

（１）開館(サービス提供)時間 

施設名 開館時間 

阿佐谷地域区民センター 

梅里区民集会所 

９時～21時（※１） 

ただし、指定管理者が業務の準備と後片付けに要する時

間を含まない。 

 
阿佐谷地域区民センタ

ー駐車場 
８時 30 分～22時（予定） 

阿佐谷けやき公園 
地上公園：原則 24 時間開放 

屋上公園：９時～21 時 

梅里中央公園 
原則 24 時間開放 

梅里中央公園内の球戯場は、８時～20 時 

阿佐谷児童館（※２） 
月曜日～金曜日：10 時～18 時 

土曜日・日曜日・こどもの日：９時～17時 

 学童クラブ実施時間 

月曜日～金曜日 学校登校日：放課後～19 時 

        学校休業日：８時～19時（※３） 

土曜日     学校登校日：放課後～17 時 

学校休業日：８時 30 分～17 時 

駐輪場（地域区民センター

及び区民集会所） 
入口は、８時 15分から閉館の 15分後まで 

※１ 地域区民センター及び区民集会所の室場で、21 時 45 分まで延長利用があ

る場合がありますが閉館時間に変更はありません。また、選挙その他、開館時

間を早める場合や、閉館時間を遅くする場合があります。 

※２ 阿佐谷地域区民センターの併設施設であるため、参考に記載します。 

※３ 月曜日～金曜日の学校休業日の日数は、年間 43 日（令和４年度）の予定  

です。 

 

（２）休館(サービス休業)日（館内整理日を含む） 

施設名 休館日 

阿佐谷地域区民センター 

阿佐谷けやき公園（屋上公園） 

毎月第２火曜日、12 月 28 日～翌年１月４日 

（予定） 

梅里区民集会所 
毎月第３火曜日、12 月 28 日～翌年１月４日 

（予定） 

阿佐谷けやき公園（地上公園） 

梅里中央公園（球戯場を含む） 
原則休業日なし 
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阿佐谷児童館 

（上記※２） 

毎月第２月曜日、こどもの日を除いた祝日、 

12 月 28 日～翌年１月４日 

・ 上記のほか、施設の保守点検のため、区と協議のうえ、毎年、臨時の全館休

館日を設けることができることとします。 

・ 施設や業務により、休館日であっても一部施設又は室場のみ、利用される場

合があります。 

（３）関係法令等の遵守 

 施設の管理と運営に当たっては、別紙２「遵守すべき関係法令等」に掲げる法

令等の内容を理解し、遵守するものとします。 

 

２ 業務の範囲 

指定管理者が行う業務は、区の条例に基づき次のとおりとします。詳細は、区

が指定管理者と協定を締結する際に、付随する仕様書により決定します。この仕

様書の施設維持管理については、最新の「杉並区保守点検業務委託等標準仕様

書」及び国土交通省大臣官房官庁営繕部監修「建築保全業務共通仕様書」に準拠

します。 

（１）指定管理者の業務 

業務 主な内容 

施設・公園の運営（児童館及び防

災倉庫を除く）に関する業務 

案内、受付、利用に関する業務（利用承認、利用料金収

受等、杉並区公共施設予約システム｢さざんかねっと｣の

操作管理等を含む） 

広報活動、危機管理、利用者の要望苦情処理等 

施設・公園の維持管理に関する業

務 

備品・消耗品管理、施設及び設備機器の運転・保守・点

検、小修繕、清掃、警備、樹木剪定（高木除く）、衛生管

理、光熱水費支払い等 

指定管理者の持つノウハウを利

用者サービスの向上に生かし、施

設の設置目的を実現するための

事業に関する業務 

区が指定し、指定管理者が実施する事業 

第３章２－（３） 

指定管理者が行う自主事業 

第３章２－（４） 

その他、区長が必要と認める業務 指定管理施設の防火管理者及び阿佐谷地域区民センタ

ー等複合施設の統括防火管理責任者の選任、防火管理業

務、やぐらの貸出し・返却の立会い ほか 

 

（２）指定管理者の業務から除くもの 

除外内容 左欄に関連する協業及び個別受託業務等 

阿佐谷児童館の施設維持管理・

運営 

・避難訓練の合同実施 

・緊急及び発災時の相互協力 
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・光熱水費、電気・機械設備、消防設備、清掃等に

ついて、併設施設との一体的な維持管理を行うた

めの受託業務 

防災倉庫（阿佐谷地域区民セン

ター併設）の施設維持管理・運

営 

・施錠管理 

・光熱水費、電気・機械設備、消防設備、清掃等に

ついて、併設施設との一体的な維持管理を行うた

めの受託業務 

その他の区の事業 ・指定管理者の業務及び上記除外内容のほか、施設

の行政目的の範囲において別途受託業務が発生す

る場合あり 

 

（３）区が指定し、指定管理者が実施する事業 

① 地域活動の支援として以下の事業を実施すること。 

ア．利用者団体へのコピーサービス及び製版印刷機サービスの提供 

イ．阿佐谷地域区民センター等複合施設等で活動を行う関係団体が実施するイベ 

ント等への協力（別紙３参照） 

② 阿佐谷地域区民センター駐車場の管理・運営 

指定管理者には、リース等による駐車場管理機器の設置等により管理を行っ

ていただきます。コスト及び利用者の利便性の観点から管理方法を事業計画書

の中でご提案ください。駐車場の概要については別紙４のとおりです。 

なお、建物には、フラップレス・ナンバー認識型機器に対応した配管を備え

ています。 

（４）指定管理者が行う自主事業 

① 阿佐谷地域区民センターのカフェ運営 

 阿佐谷地域区民センター内にはカフェ用のスペースを用意しております。指

定管理者には、自主事業として当スペースの運用を行っていただくこととし、

開設時間やメニュー、運営形態などについて、事業計画書の中でご提案くださ

い。当スペースの概要等については別紙５のとおりです。 

② 任意の自主事業 

 指定管理者は、次の条件のもとにあらかじめ区と協議を行い、その承認を得

たうえで任意の自主事業を行うことができます。 

ア．本指定管理業務の必須の業務を、すべて履行すること。 

イ．自主事業の目的が施設の目的に合致すること。 

ウ．自主事業参加者に対する公平性が確保されていること。 

エ．参加料等の参加者負担がある場合、その金額は、民間の同種の事業を基準と

するが、区が設置する施設で運営を行う事情を勘案し設定すること。 

オ．自主事業に要する費用は指定管理者が負担し、参加料等の収入は指定管理者
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の収入とし、収入年度は、事業を実施する日が属する年度とすること。 

カ．自主事業の実施に伴う収支は指定管理料の算定に含めないこと。 

③ 利用者の利便性向上のために実施するサービス等 

  指定管理者は、区と協議のうえ、施設内のスペースに利用者等が必要とする

飲料等の自動販売機及び貸出用ロッカー等を設置することができます。設置を

検討している場合、事業計画書の中でご提案ください。設置スペースの概要に

ついては別紙５のとおりです。 

なお、①～③の自主事業は、これにかかわる支出が収入を上回った場合も、指

定管理料からの補填はできません。 

（５）指定管理者が自らの業務のために使用する部屋 

  ①阿佐谷地域区民センター等複合施設 

業務 部屋名 

指定管理者の事務所・施設の受付 １階受付・管理事務室 

従業員更衣、休憩 地下１階清掃員控室、２階職員休憩室２ 

清掃作業 地下１階・２階・３階清掃用具庫 

設備機器の運転と保守 地下１階中央管理室 

  ②梅里区民集会所、梅里中央公園 

業務 部屋名 

指定管理者の事務所・施設の受付 １階事務室 

休憩 １階事務室スペース 

清掃作業 １階階段下スペース等清掃用具庫 

 

３ 業務の再委託等及び第三者との関係 

（１）指定管理業務の再委託の制限 

① 指定管理者は、本指定管理業務を一括して第三者に委託又は請負わせること

はできません。 

② 本指定管理業務の一部を第三者に委託又は請負わせる場合は、あらかじめ区

と協議してください。 

なお、受託者又は請負者と契約金額は、区に届けてください。 

③ 本指定管理業務の一部を第三者に委託又は請負わせる場合は、杉並区内の業

者を選定し、区民の雇用を優先するよう努めてください。 

④ 再委託契約の締結に当たっては、区の委託契約条件に倣い、暴力団等排除に

関する特約条項を設けてください。 

⑤ 第三者に委託又は請け負わせる場合にも、公契約条例の内容が適用されま

す。 
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（２）区及び第三者が占有する部屋 

阿佐谷地域区民センター等複合施設のうち、次の区画は、区が自らの業務のた

めに占有するほか、パートナーシップ協定に基づき第三者が使用します。 

これらの区画の清掃及び機械設備保守点検等の業務については、本指定管理及

び別途締結する業務委託により一体的に行っていただきます。 

  阿佐谷地域区民センター等複合施設 

部屋名 使用者 使用形態 維持管理形態 

３
階 

防災倉庫 区（防災課） 区の直接使用 業務委託 

２
階 

地域活動係事務室 区（地域課） 区の直接使用 指定管理 

職員休憩室１ 区（地域課） 区の直接使用 指定管理 

ボランティア室 
阿佐谷地域区民セ
ンター協議会 

区とのパートナー
シップ協定に基づ
く使用 

指定管理 

防災倉庫 区（防災課） 区の直接使用 業務委託 

１
階 

１階 

阿佐谷児童館 区（児童青少年課） 区の直接使用 業務委託 

ポンプ格納庫 区（防災課） 区の直接使用 業務委託 

地
下
１
階 

防災倉庫 区（防災課） 区の直接使用 業務委託 

センター倉庫 
区（地域課）、阿佐
谷地域区民センタ
ー協議会 

区の直接使用、区
とのパートナーシ
ップ協定に基づく
使用 

指定管理 

（３）第三者の設置する自動販売機等 

区は、現阿佐谷地域区民センターで福祉団体に行政財産目的外使用許可を出し

て自動販売機（１台）を設置させていましたが、引き続き必要であるとの配慮か

ら今後も設置させていただきたいと考えています。また、既に区が、梅里中央公

園で設置許可を行っている自動販売機（１台）の残存許可期間（令和５年３月３

１日迄）についても引き続き設置させていただきたいと考えています。 

これらの自動販売機の光熱水費は設置者の負担ですが、指定管理者と設置者（代

理人を含む）が直接精算します。なお、販売収入は、指定管理者の収入とはなり

ません。 

 

４ 区と指定管理者の責任分担 

 指定管理開始時の、建物、設備、什器、備品、消耗品等について、区の所有と
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指定管理者の責任による設置、維持管理、消耗品の責任分担は、以下のとおりで

す。 

（１）設備等の賃貸借 

本指定管理業務に要する備品、設備等の取扱いは、次のとおりです。なお、こ

れらに要する光熱水費は、指定管理料に含めます。 

品目 負担区分 取扱い 

電子複写機(印刷室) 

※阿佐谷地域区民センター設置 

区がリース会社と契約 集金した使用料については、

指定管理者の収入額の一部と

して収納すること。 製版印刷機(印刷室) 

※阿佐谷地域区民センター、 

梅里区民集会所設置 

区がリース会社と契約 

公共施設予約システム(さ

ざんかねっと)管理用端

末、プリンタ、及び、タッ

チパネル（※） 

区がリース会社と契約 

指定管理期間を通じて、区か

ら指定管理者に無償貸与。 

その他机等 区所有 両者確認のうえ、一覧として

定める。 

（２）消耗品の責任分担 

本指定管理業務に要する消耗品は、指定管理者が指定管理料で購入します。た

だし、次のものは区が購入します。 

① 公共施設予約システムのトナー、厚紙 

② 区が自ら購入する必要があると認めたもの 

（３）什器と備品（以下、備品類という）の買い替え 

備品類の買い替えは、原則として区が行います。なお、指定管理料に買い換え

予算を含める場合もありますが、備品類は、区の所有とします。 

なお、指定管理者は、区の所有する備品類について、杉並区物品管理規則等に

従い細心の注意を払って管理してください。管理の不備による破損・故障につい

ては、指定管理者の負担で修復していただきます。 

（４）設備等を含む建物構造変更の制限 

指定管理者は、区の承認無くして施設の構造に変更を加えてはなりません。指

定管理者が修繕を行う場合は、あらかじめ区と協議するものとします。ただし、

建物の構造や配線、配管等に影響を与えないものは、この限りではありません。 

（５）指定管理者による設備等の設置 

指定管理者は、区と協議のうえ、自らの費用負担で設備等を持ち込み、設置す

ることができます。 

なお、指定管理期間満了時は、直ちにこれを指定管理者の負担で撤去、搬出、

原状回復するものとし、区では買い取り等を行いません。 

（６）利用者による設備等の設置 

阿佐谷地域区民センター外３施設を利用する者又は利用しようとする者が、特
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別の設備を自ら設置し、又は備付器具以外の器具等を持ち込み利用するときは、

区長の承認が必要です。ただし、軽易なもので、あらかじめ区が指定管理者に指

示した範囲のものは、この限りではありません。 

（７）事務等の責任・費用分担 

指定管理期間内の責任(費用)分担は、次表の◎印のとおりとします。ただし、

下表に定めのない事項が生じた場合は、区と指定管理者が協議のうえ、責任分担

及び費用分担を決定します。 

※ 表中の●印は、事前協議のうえで可能とする事項を示します。 

※ 表中に「協議事項」と記載がある事項については、区又は指定管理者いず

れからも協議ができます。 

項目 指定管理者 区 

応募、指定管理開始までの準備作業 ◎  

日常の運営・管理に関する業務 ◎  

利用者、周辺住民からの苦情・要望等対応 ◎ ● 

施設の法的

管理 

施設の利用許可、許可の取消し ◎  

施設の目的外使用許可  ◎ 

都市公園法に定められている業務（公園施

設設置許可・公園占用許可等） 
 ◎ 

利用料金徴収事務 ◎  

地域活動支援事業による収入（コピー機、製版印刷機使用

料） 
◎  

自主事業による収入 ◎  

施設、設備の維持管理、物品管理（募集要項で指定管理者

の業務と定められたもの） 
◎  

消耗品の購入 ◎  

什器・備品の購入 ● ◎ 

施設の修繕 

小規模修繕 公 園：１件 50 万円未満 

その他：１件 130 万円未満 
◎(※１)  

大規模修繕 公 園：１件 50 万円以上 

その他：１件 130 万円以上 
 ◎(※２) 

管理の業務に係る各種保険加入 ◎  

区が追加指示した業務に伴う経費の増  ◎ 

物価・金利変動に伴う経費の増 ◎  

指定管理者の瑕疵に起因する情報漏洩、犯罪発生等 ◎  

不 可 抗 力

（※３） 

不可抗力による施設・設備の復旧費用 
協議事項 

不可抗力による管理運営の中断・中止 

火災 指定管理者の瑕疵に起因するもの ◎  
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その他、犯罪等によるもの 協議事項 

災害復旧等 

発生時対応（待機連絡体制確保、被害調

査・報告、応急措置等）、仮復旧 
◎  

復旧(大規模な災害からの本格的な復旧)  ◎ 

開館時間の変更等による収支の増減 協議事項 

経費の支払

い遅延等 

指定管理者の責めに帰することのできない

理由によるとき 
 ◎ 

上記以外の場合 ◎  

書類の誤り 

仕様書等、区が責任を持つ書類の誤りによ

るもの 
 ◎ 

事業計画書等指定管理者が提案した内容の

誤りによるもの 
◎  

建物の管理

瑕疵責任 

設計や構造にかかわるもの  ◎ 

日常の運営や修繕にかかわるもの ◎  

指定解除に

よる損害 

指定管理者の責めに帰すべき事由によるも

の 
◎  

指定管理者の責めに帰すべき事由によらな

いもの 
協議事項 

指定管理終了時の費用（業務引継ぎ、撤去撤収、及び徴収

費用） 
◎  

※１ 130 万円未満（公園については 50 万円未満）であっても、特に事情がある

と思われる場合は、指定管理者と区で協議のうえ、区の負担において行うこ

とがあります。 

※２ 大規模修繕には、計画修繕を含みます。指定管理者の見積が 130 万円以上

（公園については 50 万円以上）であっても、区において再度見積もった結果

が 130 万円未満（公園については 50 万円未満）の場合は、指定管理者の負担

で実施することとします。 

※３ 不可抗力：暴風、豪雨、洪水、地震、落盤、戦乱、内乱、侵略、暴動など

を指します。 

（８）責任者の指定 

指定管理業務について、総括的な責任を持つ、阿佐谷地域区民センター等複 

合施設等を代表する責任者（常勤かつ館長に相当する職）を指定してください。

また、責任者が病気や事故等で業務を継続できない場合に備えて、あらかじめ副

責任者（責任者の代行者）も指定してください。 

（９）賠償責任保険等への加入 

指定管理者は、阿佐谷地域区民センター外３施設の管理の瑕疵に起因する損害

賠償責任を負うことになった場合に備え、十分な賠償責任保険及び火災保険等に
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加入してください。管理の瑕疵とは、指定管理者の行う事業等の参加者に事故が

起きた場合も含みます。 

阿佐谷地域区民センター外３施設は、区の加入する特別区自治体総合賠償責任

保険の対象となっていますが、担保されるのは施設の瑕疵（指定管理者の行う日

常管理や修繕に起因するものを除く）に基づく区の損害賠償責任に限定されます。

また、区の加入する火災共済は、建物の復旧費に限り担保しています。 

従って、いずれの場合も指定管理者及び従業員の賠償責任は担保しません。ま

た、区から貸与したものを含む什器、備品類についても担保しません。 

 

５ 大規模災害発生時の対応 

① 災害対策の整備 

ア 指定管理者は、災害対策基本法（昭和 36 年法律第 223 号）第２条第１号に規

定する災害（以下「災害」という。）に対応するため、次の事項の実施に努めてく

ださい。 

 

イ 災害が発生した場合又はそのおそれがある場合、指定管理者は区にその旨を連

絡するとともに必要な措置を講じるものとする。また、災害対応に講じた措置を

記録し、区に書面にて報告すること。 

② 東京都帰宅困難者対策条例に基づいた対応 

指定管理者は、東京都帰宅困難者対策条例に基づいた周辺地域における住民と

の連携及び協力、事業所防災計画の作成及び周知、一斉帰宅の抑制、飲料水や食

料などの備蓄、安否確認手段の周知等に努めること。 

③ 区や区民への協力活動 

指定管理者は、区の防災対策事業及び区民が行う応急対策、復旧及び復興に関

する活動に協力することとします。 

④ 施設利用者の安全確保 

指定管理者は、施設利用者の安全を確保し、施設内の安全な場所に誘導するこ

ととします。また、人的被害があった場合は、応急救護を行い、消防署及び区へ

連絡することとします。 

⑤ 被害状況の報告 

災害が発生した場合又はそのおそれがある場合、指定管理者は、施設内と施設

周辺の被害状況を調査し、区にその旨を連絡するとともに必要な措置を講じるも

のとします。また、指定管理者は災害対応に講じた措置を記録し、区に書面にて

報告してください。 

また、施設の一部又は全部が利用できなくなった場合は、指定管理者が施設利

Ⅰ 災害時の災害対応マニュアル及び事業継続計画等の整備に関すること。 

Ⅱ 防災訓練に関すること。 

Ⅲ 従業者用の飲料水、食料等の備蓄に関すること。 
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用者への周知や施設の利用予定者に連絡を行うこととします。 

⑥ 災害発生時の施設使用 

大規模災害が発生した場合、施設を防災拠点として区が利用または利用を決定

した場合、指定管理者は、区から施設の引き渡し要請に基づき、区に施設を引き

渡すこととします。 

また、施設の引き渡しを行う場合、指定管理者は、使用可能場所を見直し、区

と指定管理者で協議することとします。 

なお、杉並区地域防災計画（震災編）により、阿佐谷地域区民センターは、救

援隊本隊、第二次救援所、一時滞在施設、被害調査隊活動拠点本部、り災証明発

行業務、生活相談窓口等の防災拠点として、梅里区民集会所は、災害対策本部が

活用する災害時活用施設に指定されています。また、区立公園及び児童館につい

ても、地域防災計画に基づき、必要に応じて活用することになっています。 

⑦ 災害対応の協力 

指定管理者は、区から災害対応の協力について要請を受けた場合、施設の引き

渡し後も、区が実施する災害対応に協力することとします。 

⑧ 費用負担 

区の応急対策活動の要請に協力した際に伴う経費等について、指定管理者は区

にその内容を書面によって報告し、区は内容を確認し、指定管理者と協議のうえ

で費用負担を決定します。また、指定管理者が付保した保険により補てんされた

金額相当分については、区の負担に含みません。 

また、施設が通常の目的のために利用できなくなることに伴う指定管理者の収

入減や、時間外の機械設備運転に伴う燃料費、設備類の一時的改変及び復旧費用、

人件費の支出増への補てんは、その都度区と指定管理者とで協議のうえで定めま

す。 

⑨ 災害対応に関する協定 

指定管理者は、①、イに規定する必要な措置のうち、災害対策基本法第 62 条第

２項に規定する応急措置を含む活動に関し、区との間で協定を締結しなければな

りません。 

⑩  大規模災害により事業の継続が困難となった場合 

大規模災害等により、電力使用量の削減その他施設の通常の運営に影響を及ぼ

す事態が発生するなどの指定管理者の責めに帰すことができない不可抗力による

事由で業務の継続が困難となった場合は、区と指定管理者とで、事業継続の可否

について協議を行うこととします。 

※詳細については、「第６章の４事業の継続が困難となった場合」を参照してくだ

さい。  
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第４章 管理運営に要する経費 

１ 会計年度 

 管理運営に係る会計年度は４月１日から翌年３月31日までとします。 

２ 指定管理料 

応募に当たっては、区が指定管理者に年度ごとに支払う指定管理料の見込金額

（応募者による試算）を収支計画書（様式６）にて提示してください。 

指定管理料は、応募時の事業計画書と収支計画書の内容を勘案し、区と指定管理

者で協議のうえ、区の予算の範囲内において定めます。 

（１）指定管理料の基本的な考え方 

 区は、指定管理料を以下のように考え、指定管理者との協議を行います。 

① 区が支払う指定管理料は、指定管理業務に要する支出予定額から指定管理者

の収入見込額を差し引いたものを基本とします。 

指定管理料＝指定管理業務に要する支出予定額（※１）－指定管理者の収入見込額（※２） 

 ※１ 第３章２（２）に定める、阿佐谷地域区民センター併設の阿佐谷児童館及び防災倉

庫を一体的に維持管理するために、児童青少年課及び防災課と別途締結する業務委託

契約に係る費用（以下、「業務委託による管理運営費」という。）並びに自主事業に関

する支出は含みません。 

 ※２ 室場・備品等の利用料金収入、コピー機・製版印刷機の使用料金収入、阿佐谷地域

区民センター駐車場の利用料金収入を基本とし、自主事業に関する収入は含みません。 

② 指定管理料は、会計年度ごとに定め、区と指定管理者の協議のうえ、当該年

度の年度協定書に定めます。区の支払いは四半期ごとの分割払いを原則とし、

詳細は基本協定書に定めます。 

③ 毎年度の指定管理料は、年度途中の補正を行いません。ただし、大規模な自

然災害の発生などが起きた場合は、この限りではありません。 

④ 指定管理料の試算と併せて、収支計画書（様式６）にて、阿佐谷地域区民セ

ンター等複合施設等の管理運営に要する経費（以下、「複合施設等管理運営費」

という。）を提示してください。この経費は指定管理料と業務委託による管理運

営費を合計したものとします。 

複合施設等管理運営費＝指定管理料＋業務委託による管理運営費 

今回の公募に当たり、指定管理料及び業務委託による管理運営費の見込金額

の上限は、各年度とも次のとおりとします。 

（指定管理料）  128,300,000 円（税込） 

（業務委託による管理運営費）   15,100,000 円（税込） 
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３ 収入 

（１）利用料金 

本指定管理は、地方自治法第244条の２に定める利用料金制をとり、杉並区立

地域区民センター及び区民集会所条例に規定する利用料金(別紙６「利用料金一

覧」参照)を、指定管理者の利用料金収入の項目、単価とします。各施設の利用

回数については、別紙７「施設利用状況一覧」を参考にしてください。 

① 利用料金の収入年度は、施設等の利用日ではなく、利用料金を収納した日の

属する年度とします。 

② 各施設の室場の利用料金については、利用者の前払いによる事前収納が可能

です。しかし、指定管理開始以後の予約が確定している室場の利用料金につい

ては、切り替え時期であることから、区による事前収納は行いません。 

③ 指定管理期間が終了する最終年度は、翌年度の利用料金の事前支払いは受け

付けせず、事前収納を行なわないこととします。 

（２）自主事業に関する収入 

 自主事業に関する収入は、当該事業の実施経費に充てていただきます。実施経

費との差分は、指定管理者独自の収入となります。 

４ 支出 

 指定管理者が支出する経費は、第３章２に定めるとおり、原則、指定管理者が

行う維持管理・運営業務に伴う経費、外部委託したときの委託料等の経費、その

他管理運営に必要なものの全てとします。 

 また、自主事業に関する支出は、全て指定管理者独自の支出とします。 

５ 経理と管理口座 

指定管理業務、当該指定管理業務にかかわる委託業務、自主事業、指定管理者と

なった法人その他の団体の会計を明確に分離し、指定管理に関する事業報告等で説

明できるよう、会計事務は独立させてください。注意事項は以下のとおりです。 

（１）会計の独立 

指定管理者としての会計は、指定管理者となった法人その他の団体それ自体の

会計とは分離、独立させてください。また、指定管理業務、自主事業についても、

説明が可能な状態で管理するものとします。 

（２）口座の独立 

金融機関の口座は、指定管理業務専用の口座を用意し、指定管理業務の収支は、

指定管理者となった法人その他の団体の口座とは別に管理してください。 

なお、自主事業については、会計事務上説明が可能であれば、口座の分離まで

は求めません。 

  



 

 

18 

第５章 公募・選定  

１ 公募選定のスケジュール 

募集要項等の配布から業務開始までのスケジュールは、以下のとおりの予定です。 

内 容 期 日 

募集要項の配布開始 令和３年４月 28 日(水) 

説明会参加申込受付 令和３年４月 30 日(金)～５月 13 日(木) 

説明会 令和３年５月 18 日(火) 

募集に関する質問の受付 令和３年５月 18 日(火)～５月 21 日(金) 

募集に関する質問への回答 令和３年６月１日(火) 

応募書類の受付 令和３年６月３日(木)～６月 11 日(金) 

第一次審査の結果通知 令和３年７月下旬 

第二次審査 令和３年８月上旬 

選定結果の通知 令和３年８月下旬 

指定管理者の指定の議決 令和３年 10 月 

指定管理者の指定の告示 令和３年 10 月 

基本協定及び令和４年度協定の締結 令和４年４月１日 

杉並区議会が指定管理者の指定の議決を行わなかった場合又は否決した場合に

おいても、区は、候補者となった後の準備行為に関する費用を含め、応募者が応募

に関して負担した費用は一切補償しません。 

 

２ 応募資格等 

応募者は、当該施設の管理運営業務を円滑に遂行することができる団体とし、次

に示す応募資格を満たすものとします。 

（１）応募資格 

① 令和３年４月１日時点で、集会施設等（※１）及び公園等（※２）における

管理業務の実績を２年以上有することとします。 

② 応募者は、法人格を有する単独の団体又は法人格を有する複数の団体により

構成された共同事業体（以下、「共同事業体」という。）であることとします。 

③ 共同事業体で応募する場合は、共同事業体を代表する団体（以下「代表団体」

という。）を定めることとします。なお、共同事業体による応募の場合は、上記

の実績を有する団体が代表団体又は構成団体に含まれており、実績を有する業

務分野を自ら担わなければなりません。 

⑤ 共同事業体の構成団体は、別の共同事業体の構成団体となっていないこと又

は単独での応募者となっていないこととします。なお、次項の欠格事項に該当

する団体（構成団体のうち一つの団体でも次項に該当する共同事業体もまた同
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じ）は、応募することができません。 

※１「杉並区立地域区民センター及び区民集会所条例」に基づく施設又はこれに

類似する施設（施設規模 3,000 ㎡以上のもの） 

※２「都市公園法」に基づく都市公園又はこれに類似する公園・庭園施設 

（２）欠格事項 

以下の事項に該当する団体（構成団体のうち一つの団体でも次項に該当する共

同事業体もまた同じ）は、指定管理者の候補者及び指定管理者になることはでき

ません。 

① 杉並区長、副区長、杉並区議会議員及び地方自治法第 180 条の 5 第 1 項及び

第 3項に定める委員会の委員又は委員が、代表者その他の役員である団体 

② 地方自治法施行令第 167 条の 4 並びに建設工事競争入札参加者の資格に関す

る告示（平成 17 年杉並区告示第 690 号・第 691 号）及び物品買入れ等競争入札

参加者の資格に関する告示（平成 17 年杉並区告示第 692 号・第 693 号）の規定

に基づき競争入札に参加することができない団体 

③ 杉並区競争入札参加有資格者指名停止基準（昭和 61 年 10 月１日施行）に基

づく指名停止期間中である団体 

④ 当該団体又はその代表者が国税又は地方税を滞納している場合 

⑤ 地方自治法第 244 条の 2 第 11 項の規定により指定の取消しを受けたことが

あり、指定の取消しを受けてから 2年を経過しない団体 

⑥ 当該団体の役員の中に、次のいずれかに該当する者がいる団体 

ア．公の施設の管理を行うために必要な契約を締結する能力を有しない者 

イ．破産者で復権を得ない者 

⑦ 会社更生法(平成 14 年法律第 154 号)第 17 条第 1 項に基づく更生手続開始の

申立て又は民事再生法（平成 11 年法律第 225 号）第 21 条第 1 項に基づく再生

手続開始の申立ての手続きをしている団体 

⑧ 暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成 3年法律第 77 号）第

2 条第 2 項に掲げる暴力団又は当該団体の役員が同条第 6 号に掲げる暴力団員

である団体及びそれらの利益となる活動を行う団体 

⑨ 政治上の主義を推進し、支持し、又はこれに反対することを主たる目的とし

ている法人等及び特定の公職（公職選挙法（昭和 25 年法律第 100 号）第 3条に

規定する公職をいう。以下同じ。）の候補者（当該候補者になろうとする者を含

む。）若しくは公職にあたる者又は政党を推薦し、支持し、又はこれに反対する

ことを目的としている法人等 

⑩ 宗教の教義を広め、儀式行為を行い、又は信者を強化育成することを主たる

目的としている法人等 

⑪ 無差別大量殺人行為を行った団体の規制に関する法律（平成 11 年法律第 147

号）第 5 条及び第 8 条に規定する処分を受けている法人等又はその構成員の統

制下にある法人等 
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３ 応募手順 

（１）募集要項等の配布 

募集要項は、令和３年４月 28 日(水)より、杉並区役所公式ホームページ 

からダウンロードできます。なお、窓口では、募集要項は配布しません。 

（２）説明会の実施 

対象施設に関する説明会（阿佐谷地域区民センター等複合施設の設計図書の閲

覧を含む）を実施します。応募される団体等は、できるだけ参加してください。

ただし、会場の都合により参加人数は各団体とも２名以内とします。共同事業体

として参加される場合も、共同事業体で２名以内とします。 

なお、募集要項は、各自でご用意ください。 

①開催日時 令和３年５月 18 日（火）午後２時から午後４時まで 

※ 施設設備の詳細等については、設計図書の閲覧を基本とします。

なお、設計図書の複写はできません。 

②場  所 梅里区民集会所（杉並区梅里二丁目 34－20） 

     ※ 阿佐谷地域区民センター等複合施設は建設工事中のため、見学い

ただくことはできませんのでご了承ください。 

③参加申込 令和３年４月 28 日（水）から５月 13 日（木）午後５時まで 

④提出方法 「説明会参加申込書」（様式７）を、電子メールに添付のうえ、「問

い合わせ先」（表紙の裏参照）までお送りください。 

（３）質問の受付及び回答 

応募を予定している団体から募集要項の記載内容に関する質問を受け付けます。 

①受付期間 令和３年５月 18 日（火）から５月 21 日（金）午後５時まで 

②提出方法 「募集要項に関する質問書」（様式８）を、電子メールに添付のうえ、

「問い合わせ先」（表紙の裏参照）までお送りください。 

 

送信メールのタイトルは次のとおりとします。 

「阿佐谷地域区民センター等指定管理：募集要項質問（団体名）」 

これと異なるタイトルによる提出は受付けないことがあり、そのことによる

不利益について、区は一切責任を負いません 

 

③ 回  答  質問と回答は、令和３年６月１日（火）までに杉並区役所公

式ホームページに掲載します。 

なお、質問内容が不明瞭なもの、意見の表明と解されるもの

等については、回答いたしません。 

（４）応募書類の受付 

応募書類は以下のとおり受け付けます。書類の詳細は別紙８「応募書類一覧」
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をご覧ください。 

①受付日時 令和３年６月３日（木）から６月 11 日（金）まで ※土日祝日除く 

受付時間は午前９時から午後５時まで（最終日は午後５時必着） 

②受付方法 申請書類は持参を原則とします。郵送による提出も可能ですが、遅

配を含む事故について、区は責任を負いません。電子メールに応募

書類を添付しての申請は受け付けません。 

③受付場所 杉並区区民生活部地域課（杉並区役所西棟７階） 

 

４ 審査・選定に関する事項 

（１）選定の手順 

 指定管理者の候補者の選定は、次の手順により行います。 

①形式審査 

団体から提出された応募書類は、提出時点で必要書類が漏れなく整っている

かを区が確認します。不足等がある場合は補完を求めますが、提出期限までに

必要書類が準備できない場合は、第一次審査の対象から除外いたします。 

②第一次審査 

団体から提出された応募書類に対し、「杉並区立阿佐谷地域区民センター等指

定管理者候補者選定委員会（以下「選定委員会」という。）」が第一次審査（書

類審査）を行い、評価点が満点の 60％以上の上位得点団体（３団体程度）を第

一次審査通過団体として選定します。 

なお、選定委員会の判断により、第一次審査に当たって、補足説明資料を求

めることがあります。その場合は区の指示に従い、速やかに回答してください。 

第一次審査の結果は、令和３年７月下旬に、形式審査を通過したすべての応

募団体へお知らせします。共同事業体で応募した場合は代表団体あてにお知ら

せします。 

また、第一次審査通過団体に対しては、第二次審査の日程、実施方法等を合

わせて通知します。 

③第二次審査 

第一次審査（書類審査）通過団体について、令和３年８月上旬に第二次審査

（プレゼンテーション・ヒアリング）を行います。 

なお、第二次審査のプレゼンテーション及びヒアリングでは、責任者候補者

が説明を行ってください。 

④指定管理者候補者の選定 

選定委員会は、第一次審査、第二次審査の採点結果を総合的に判断し、応募

団体の順位付けを行い、指定管理者候補者を選定します。ただし、いずれの応

募団体も一定の基準に達しない場合、候補者を選定せず、再度公募を行う場合

があります。また、選定された候補者が所定の業務を履行できないと認められ

る場合、又は審査終了後に指定管理者として不適格であることが判明した場合
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は失格とし、次点の団体を候補者として取扱うことができるものとします。 

選定結果については、令和３年８月下旬に、第二次審査に参加した全団体へ

通知します。共同事業体で応募した場合は代表団体あてに通知します。 

なお、選定結果については、後日、杉並区公式ホームページに公表します。 

（２）主な評価基準 

評価項目 主な評価基準 

①法人の適格性 

・類似業務の運営実績 

・経営状況 

・労務管理状況 

②企画提案の妥

当性 

・当該施設に対する理解と業務への取組み姿勢 

・組織体制及び人員配置 

・管理運営業務に対する考え方 

・施設・設備等の維持管理に対する考え方 

・自主事業の実施について 

・収支計画 

③総合評価 第一次、第二次審査全体を通した総合評価 

 

５ 留意事項 

（１）関係者との接触の禁止 

応募団体の関係者（応募予定団体の関係者を含む）は、選定委員会委員及びこ

の募集に関係する区職員との故意の接触（現地確認・説明会への参加、要項に定

められた質問、他業務等の正当な行為を除く）を禁じます。接触の事実が認めら

れた場合には、失格となることがあります。 

（２）重複提案の禁止 

応募１団体につき、提案は１提案とします。複数の提案はできません。 

（３）提案内容変更の禁止 

提出された書類の内容を変更することはできません。ただし、選定委員会が必

要と認めた場合は、この限りではありません。 

（４）失格 

次の場合、応募団体は失格となります。 

①応募書類に、故意に虚偽の記載を行った場合 

②応募書類が、提出期限までに提出されなかった場合 

③応募団体が、参加資格を満たさなくなった場合 

④応募団体に、審査の透明性や公正を害する行為があった場合 

⑤その他、応募に当たり著しく信義に反する行為があった場合 
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（５）応募書類の取扱い 

応募書類は、理由の如何を問わず返却しません。なお、応募書類に記載した内

容及びプレゼンテーションの内容は、指定管理者として区と契約する仕様内容と

して扱います。 

（６）費用負担 

応募に要する費用は応募団体の負担とします。 

（７）応募書類の著作権及び情報公開への対応 

区が提示する設計図書の著作権は区及び設計者に帰属し、団体の提出する書類

の著作権はそれぞれの作成団体に帰属します。 

なお、提出された応募書類は、杉並区情報公開・個人情報保護条例における「区

の保有する文書等」として、同条例に基づく情報公開請求の対象となります。公

開の可否は、同条例に基づき区が決定します。 

区として、情報公開請求により公開する場合、行政の説明責任を果たすうえで

必要な場合、選定結果を公表する場合、その他行政の行為として必要と認める場

合には、応募書類の全部又は一部を、無償で使用できるものとします。 

（８）追加書類の提出 

選定委員会が必要と認めるときは、追加書類の提出を求める場合があります。 

（９）応募の辞退 

応募書類提出後に辞退する場合は、「辞退届」（様式９）を提出してください。 

（10）共同事業体構成団体の変更 

共同事業体で応募する場合、書類提出後の代表団体及び構成団体の変更は原則

として認めません。ただし、合併、商号の変更等、業務執行上の支障がないと区

及び選定委員会が判断した場合には変更を可とします。その際には、区の指示に

基づき変更の書類を提出していただきます。 

（11）共同事業体による提案 

共同事業体として提案を行う場合は、代表団体が応募に関する窓口となり、区

とのやりとりの全てを行います。 

また、区が代表団体に対して行った行為は、当該共同事業体全ての構成団体に

対して行ったとみなします。同様に、代表団体が区に対して行った行為は、当該

共同事業体全ての構成団体が区に対して行ったものとみなします。 
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第６章 協定の締結及び準備に関する事項等  

 

１ 協定の締結 

（１）指定管理者協定 

指定管理者候補者は、杉並区議会の議決後に指定管理者に指定されたのち、区

と協議のうえ、協定を締結します。協定の発効は、指定期間の始期とします。 

協定には、指定期間を通じての基本的事項を定めた「基本協定」の他に、年度

ごとの事項を定めた「年度協定」があります。 

（２）災害対応に関する協定 

指定管理者協定を締結した指定管理者候補者は、防災拠点となる阿佐谷地域区

民センターと梅里区民集会所の災害対応に関する協定を区防災課と別途協議して

いただきます。 

 

２ 準備業務・引継業務 

指定管理者は協定締結後、直ちに円滑な施設の運営が可能となるよう、準備業

務を行ってください。同時に、自主事業に関する準備も行ってください。 

また、指定管理期間が終了する際に、次期指定管理者への引き継ぎを行うこと

も必要となります。 

（１）指定期間前の準備業務 

①「基本協定」発効までの期間に準備業務として、事業計画書・予算書の作成を

行うものとします。 

②供用開始までの準備業務として、おおむね以下の業務を行うものとします。 

○職員採用・研修 

○広報宣伝 

○杉並区との連携・調整 

③ 施設利用の利用申込みについて、指定期間前に受付け若しくは承認している

ものについては、そのまま引き継ぐものとします。 

（２）指定期間終了時の業務の引継ぎ 

 指定管理期間が終了する前に、区の指定する者(次期指定管理者等)に対して、

全ての業務の引き継ぎを終えてください。 

① 施設利用の利用申込について、指定期間内に受付け若しくは承認しているも

のについては、そのまま引き継ぐものとします。ただし利用料金は収納せず、

区の指定する者(次期指定管理者等)が収納することとします。 

② 指定期間の終了又は指定の取消しにより区の指定する者(次期指定管理者等)

に業務を引き継ぐ場合は、施設の運営の継続に支障がないよう、円滑に業務の
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引継ぎを行うものとし、施設利用の利用申込その他、必要なデータ等を引き渡

すものとします。 

③ 引継業務に要する費用は、指定管理者及び区の指定する者(次期指定管理者

等)の負担とします。 

 

３ 指定の取消し 

（１）指定の取消し 

区は、条例に基づき、指定管理者による管理が適当でないと認めるときは、指

定管理者の指定を取り消し、又は期間を定めて管理の業務の全部若しくは一部の

停止を命ずることがあります。 

この取り消しや停止が指定管理者の責めに帰すべき理由による場合、区の被っ

た損害について、指定管理者に求償することがあります。指定管理者の被った損

害について、区は賠償しません。 

（２）協定が締結できない場合の指定の取消し 

指定管理者が協定の締結までに次に掲げる事項に該当したときは、その指定を

取り消し、協定を締結しないことがあります。なお、この場合においても、区は

候補者となった後の準備行為に関する費用を含め応募者が応募に関して負担した

費用は、一切補償しません。 

① 正当な理由なくして、協定の締結に応じないとき。 

② 財務状況の悪化など、管理運営業務の履行が確実でないと認められるとき。 

③ 著しく社会的信用を損なう行為等により、指定管理者としてふさわしくない

と認められるとき。 

④ 指定管理者としての応募資格を失ったとき又は欠格事項に該当したとき。 

 

４ 事業の継続が困難となった場合 

大規模災害等の、指定管理者の責めに帰すことができない不可抗力による事由で

業務の継続が困難となった場合は、指定管理者と区とで、事業継続の可否について

協議を行います。その結果、事業の継続が困難だと判断した場合、又は一定期間に

協議が整わない場合には、区は指定管理者の指定を取り消すことができます。 

この場合において、指定管理者の被った損害の補償については、区と指定管理者

の協議に基づき定めるものとします。 

 

５ 協定書に定めのない事項及び疑義が生じた場合 

協定書に定めの無い事項について及び協定書に疑義が生じた場合、区と指定管理

者双方が誠意を持って協議するものとします。 
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６ 施設等の変更及び原状回復 

 施設等の変更は原則としてできませんが、精算機等の指定された機器類の設置

で必要な電源配置など、区と協議のうえで変更を行うことができます。変更を行

った場合は、指定管理終了時に、原状を回復することを基本とします。 

７ モニタリング等の実施 

 区は、指定期間中にモニタリングのガイドラインに基づきモニタリングを実施

するものとします。また「労働関係法令遵守の確認について（改定）」（平成24 

年１月16日付企画課・経理課通知）に準じた労働関係法令遵守の確認に当たり、

指定管理者は真摯に協力するものとします。併せて、区が必要と認めた際には、

社会保険労務士等による調査を行うことができるものとします。 

なお、モニタリング等の結果は公表します。 

８ 履行評価と監査の実施 

区は、毎年度、本指定管理業務の履行評価を行います。区は、指定管理者に対

し、年度の開始前に、履行評価の評価基準を示します。 

なお、指定管理者は、履行評価の結果について、区の説明を求めることができ

ます。 

また、区が年１回実施する財政援助団体等監査の中で、本指定管理業務につい

て、現場調査を含む事務事業監査の対象となる場合があるほか、必要に応じて、

臨時の監査を実施することがあります。 



別紙及び様式 

別紙１ 施設概要データ 

別紙２ 遵守すべき関係法令等 

別紙３ 現阿佐谷地域区民センター等で行っている関係団体の活動内容 

別紙４ 阿佐谷地域区民センター駐車場概要 

別紙５ カフェ運営及び利用者サービス用設備の設置スペース概要 

別紙６ 利用料金一覧 

別紙７ 利用状況一覧 

別紙８ 応募書類一覧 

別紙９ 応募書類作成要領 

様式１ 指定管理者指定申請書 

様式２ 誓約書 

様式３ 共同事業体届出書兼委任状 

様式４ 団体概要 

様式５ 事業計画書 

様式６ 収支計画書 

様式７ 説明会参加申込書 

様式８ 募集要項に関する質問書 

様式９ 辞退届 



別紙１ 施設概要データ 

【有料諸室の概要】 

１ 阿佐谷地域区民センター 

各室の面積、定員、設備 

名称 床面積 
定員 

※1 
設備・備品等 

第１集会室 66.66 ㎡ 40 人 会議用机・椅子（定員分） 

第２集会室 64.98 ㎡ 40 人 会議用机・椅子（定員分） 

第３集会室 67.91 ㎡ 40 人 会議用机・椅子（定員分） 

第１・２集会室（一

体使用） 
131.64 ㎡ 88 人 会議用机・椅子（定員分） 

第２・３集会室（一

体使用） 
132.89 ㎡ 88 人 会議用机・椅子（定員分） 

第１・２・３集会室

（一体使用） 
199.55 ㎡ 130 人 

会議用机・椅子（定員分）、簡易ス

テージ 

第４集会室 56.10 ㎡ 30 人 会議用机・椅子（定員分） 

第５集会室 52.08 ㎡ 30 人 会議用机・椅子（定員分） 

第４・５集会室（一

体使用） 
108.18 ㎡ 66 人 会議用机・椅子（定員分） 

第６集会室 31.28 ㎡ 18 人 会議用机・椅子（定員分） 

第７集会室 29.37 ㎡ 12 人 会議用机・椅子（定員分） 

第８集会室 31.85 ㎡ 18 人 会議用机・椅子（定員分） 

第９集会室 30.35 ㎡ 18 人 会議用机・椅子（定員分） 

第 10 集会室 32.00 ㎡ 18 人 会議用机・椅子（定員分） 

第１和室 43.69 ㎡ 24 人 座卓、座布団 

第２和室 29.48 ㎡ 18 人 座卓、座布団 

水屋 5.05 ㎡ ― （第２和室と合わせて使う） 

第３和室 21.45 ㎡ 12 人 座卓、座布団 

工芸室 58.76 ㎡ 17 人 流し、工作机、工作椅子、ろくろ 

料理室 
84.99 ㎡ 25 人 

準備室、調理台、大型オーブン、

冷凍冷蔵庫、電子レンジ 

第１レクリエーショ

ン室 
56.54 ㎡ 16 人 壁面鏡、卓球台セット 

第２レクリエーショ

ン室 
40.91 ㎡ 12 人 壁面鏡 

1



音楽室 55.64 ㎡ 40 人 
キーボード、マイク・ギター等ア

ンプ、ドラムセット、譜面台 

楽器練習室 16.26 ㎡ 4 人 アップライトピアノ 

体育室 122.19 ㎡ 48 人 壁面鏡、卓球台セット 

軽運動室 55.45 ㎡ 16 人 壁面鏡 

駐車場 739.87 ㎡ 11 台 

※１ 定員は標準的なもので、什器の置き方によって変動する。 

※２ 破線は、上下の部屋が、一体使用可能であることを示す。 

２ 梅里区民集会所 

各室の面積、定員、設備 

名称 床面積 
定員 

※１ 
設備 

第１集会室 31.80 ㎡ 20 人 会議用机・椅子（定員分） 

第２集会室 27.00 ㎡ 20 人 会議用机・椅子（定員分） 

第１・２集会室（一

体使用） 
63.60 ㎡ 45 人 会議用机・椅子（定員分） 

※１ 定員は標準的なもので、什器の置き方によって変動する。 

※２ 破線は、上下の部屋が、一体使用可能であることを示す。 

【外構及び公園樹木】 

１ 阿佐谷地域区民センター 

（樹木等） 

高 木 マテバシイ、ヤマモモ 6 本 

中 木 キンモクセイ、サザンカ、ソヨゴ、マテバシイ、ヤマボウシ 35 本 

低 木 アジサイ、アベリア、イヌツゲ、ハナズオウ、ヒラドツツジ 10 本 

低 木 アオキ、サツキツツジ、ドウダンツツジ 81.5 ㎡ 

生 垣 イヌツゲ、トキワマンサク 67.1ｍ 

地被類 ヘデラグレーシャー 220 株 

※ 高木は、剪定を除く。 

（止水板） 

設置箇所 型式 格納場所 

外構 
車路スロープ 常設式両開き ― 

ドライエリア 脱着式 直近壁掛け 

Ｂ１階 
防災倉庫、電気室、自家発室ドライエ

リア側、自家発室ＥＶ側 

防水ドア 
― 
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１階 

児童館事務室、育成室１、遊戯室 脱着式 ポンプ格納庫 

乳幼児コーナー、内部階段２出入口 防水ドア ― 

東出入口 脱着式 倉庫２ 

主出入口、談話コーナー 脱着式 車路スロープ脇庫 

２ 阿佐谷けやき公園 

ア．樹木 

（地上部） 

高 木 スタジイ、ケヤキ、ヤマモモ等 13 本 

中 木 イロハモミジ、キンモクセイ、サザンカ等 25 本 

低 木 ドウダンツツジ、アベリア、ユキヤナギ等 105 ㎡ 

生 垣 H 3.0ｍ、H 2.0ｍ 52ｍ 

地被類 665 株 

※ 高木は、剪定を除く。 

（屋上部） 

中 木 イロハモミジ、キンモクセイ、サザンカ等 36 本 

低 木 ドウダンツツジ、アベリア、ユキヤナギ等 58 ㎡ 

生 垣 H 3.0ｍ、H 2.0ｍ 31ｍ 

地被類 1,030 株 

芝 生 253 ㎡ 

イ．公園施設 

①公園便所  男女各 1基（計 12.70 ㎡） 

②外部階段  延べ床面積 79.94 ㎡ 

③排水施設

（地上部） 

浸透桝  14 基 

集水桝      11 基 

排水管      52ｍ 

浸透管 116ｍ 

浸透Ｕ字溝 14ｍ 

Ｕ型側溝   12ｍ 

スリット側溝  44ｍ 

（屋上部） 

ルーフドレイン 13 基 

④その他

（地上部） 

3



ミスト、遊具 5基(すべり台・オブジェ遊具・複合遊具)、水飲み 1基、 

かまどベンチ 2基、ベンチ 10.7m 等 

（屋上部） 

水飲み 1基、ベンチ・スツール各 4基、ウッドベンチ 16m 等 

⑤主な占用物件

防火水槽、電柱

３ 梅里中央公園 

ア．樹木 

高 木 ケヤキ、メタセコイア、ユリノキ等 132 本 

中 木 キンモクセイ、ロウバイ等 75 本 

低 木 ツツジ類 295 ㎡ 

生 垣 H 3.0ｍ 20ｍ 

つる性（フジ棚） 36 ㎡ 

※ 高木は、剪定を除く。 

※ ロウバイは「花の名所」として公園を代表する樹木となっており、丁寧な剪定が必

要である。 

イ．公園施設 

①排水施設

集水桝等      39 基 

排水管 385ｍ 

浸透管  75ｍ 

Ｕ型側溝等      32ｍ 

②その他

球戯場（309.9 ㎡）、流れ（210 ㎡）、水飲み 2基、ベンチ 15 基、野外卓・スツール

各 2基、複合遊具・２連ブランコ・鉄棒各１基、スプリング遊具２基、砂場等 

③主な占用物件

防火水槽、格納庫、電柱、公衆電話 
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高円寺北三丁目高円寺北三丁目高円寺北三丁目高円寺北三丁目高円寺北三丁目高円寺北三丁目高円寺北三丁目

阿佐谷南二丁目阿佐谷南二丁目阿佐谷南二丁目阿佐谷南二丁目阿佐谷南二丁目阿佐谷南二丁目阿佐谷南二丁目

阿佐谷南一丁目阿佐谷南一丁目阿佐谷南一丁目阿佐谷南一丁目阿佐谷南一丁目阿佐谷南一丁目阿佐谷南一丁目

高円寺南三丁目高円寺南三丁目高円寺南三丁目高円寺南三丁目高円寺南三丁目高円寺南三丁目高円寺南三丁目

高円寺南二丁目高円寺南二丁目高円寺南二丁目高円寺南二丁目高円寺南二丁目高円寺南二丁目高円寺南二丁目

高円寺北二丁目高円寺北二丁目高円寺北二丁目高円寺北二丁目高円寺北二丁目高円寺北二丁目高円寺北二丁目

成田東三丁目成田東三丁目成田東三丁目成田東三丁目成田東三丁目成田東三丁目成田東三丁目

堀ノ内三丁目堀ノ内三丁目堀ノ内三丁目堀ノ内三丁目堀ノ内三丁目堀ノ内三丁目堀ノ内三丁目

梅里一丁目梅里一丁目梅里一丁目梅里一丁目梅里一丁目梅里一丁目梅里一丁目

東田小学校東田小学校東田小学校東田小学校東田小学校東田小学校東田小学校

成田図書館成田図書館成田図書館成田図書館成田図書館成田図書館成田図書館

堀之内小学校堀之内小学校堀之内小学校堀之内小学校堀之内小学校堀之内小学校堀之内小学校

杉並第八小学校杉並第八小学校杉並第八小学校杉並第八小学校杉並第八小学校杉並第八小学校杉並第八小学校
杉並第六小学校杉並第六小学校杉並第六小学校杉並第六小学校杉並第六小学校杉並第六小学校杉並第六小学校

阿佐ヶ谷中学校阿佐ヶ谷中学校阿佐ヶ谷中学校阿佐ヶ谷中学校阿佐ヶ谷中学校阿佐ヶ谷中学校阿佐ヶ谷中学校

杉並区役所杉並区役所杉並区役所杉並区役所杉並区役所杉並区役所杉並区役所

馬橋小学校馬橋小学校馬橋小学校馬橋小学校馬橋小学校馬橋小学校馬橋小学校

松ノ木二丁目松ノ木二丁目松ノ木二丁目松ノ木二丁目松ノ木二丁目松ノ木二丁目松ノ木二丁目

２０２０２０２０２０２０２０

２３２３２３２３２３２３２３

１８１８１８１８１８１８１８

s杉並区立阿佐谷地域区民センター等複合施設等

案　内　図案　内　図案　内　図案　内　図案　内　図案　内　図案　内　図

資料１資料１資料１資料１資料１資料１資料１

所在地 杉並区阿佐谷北一丁目１番所在地 杉並区阿佐谷北一丁目１番所在地 杉並区阿佐谷北一丁目１番所在地 杉並区阿佐谷北一丁目１番所在地 杉並区阿佐谷北一丁目１番所在地 杉並区阿佐谷北一丁目１番所在地 杉並区阿佐谷北一丁目１番
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注２　寸法の単位は、ｍとする。注２　寸法の単位は、ｍとする。注２　寸法の単位は、ｍとする。注２　寸法の単位は、ｍとする。注２　寸法の単位は、ｍとする。注２　寸法の単位は、ｍとする。注２　寸法の単位は、ｍとする。

延
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面

積

延
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積

延
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積

延

床

面

積

延

床

面

積

延

床

面

積

延

床

面

積

阿佐谷地域区民センター阿佐谷地域区民センター阿佐谷地域区民センター阿佐谷地域区民センター阿佐谷地域区民センター阿佐谷地域区民センター阿佐谷地域区民センター

3,882.22㎡3,882.22㎡3,882.22㎡3,882.22㎡3,882.22㎡3,882.22㎡3,882.22㎡

1,545.35㎡1,545.35㎡1,545.35㎡1,545.35㎡1,545.35㎡1,545.35㎡1,545.35㎡

地下１階地下１階地下１階地下１階地下１階地下１階地下１階 １階１階１階１階１階１階１階 ２階２階２階２階２階２階２階 ３階３階３階３階３階３階３階

29.75㎡29.75㎡29.75㎡29.75㎡29.75㎡29.75㎡29.75㎡

26.03㎡26.03㎡26.03㎡26.03㎡26.03㎡26.03㎡26.03㎡

52.18㎡52.18㎡52.18㎡52.18㎡52.18㎡52.18㎡52.18㎡

計計計計計計計

616.29㎡616.29㎡616.29㎡616.29㎡616.29㎡616.29㎡616.29㎡ 646.29㎡646.29㎡646.29㎡646.29㎡646.29㎡646.29㎡646.29㎡

38.28㎡38.28㎡38.28㎡38.28㎡38.28㎡38.28㎡38.28㎡ 7.53㎡7.53㎡7.53㎡7.53㎡7.53㎡7.53㎡7.53㎡ 47.43㎡47.43㎡47.43㎡47.43㎡47.43㎡47.43㎡47.43㎡ 122.99㎡122.99㎡122.99㎡122.99㎡122.99㎡122.99㎡122.99㎡

92.64㎡92.64㎡92.64㎡92.64㎡92.64㎡92.64㎡92.64㎡26.03㎡26.03㎡26.03㎡26.03㎡26.03㎡26.03㎡26.03㎡

4,114.78㎡4,114.78㎡4,114.78㎡4,114.78㎡4,114.78㎡4,114.78㎡4,114.78㎡

40.58㎡40.58㎡40.58㎡40.58㎡40.58㎡40.58㎡40.58㎡

547.02㎡547.02㎡547.02㎡547.02㎡547.02㎡547.02㎡547.02㎡ 1,335.80㎡1,335.80㎡1,335.80㎡1,335.80㎡1,335.80㎡1,335.80㎡1,335.80㎡ 1,021.47㎡1,021.47㎡1,021.47㎡1,021.47㎡1,021.47㎡1,021.47㎡1,021.47㎡1,158.31㎡1,158.31㎡1,158.31㎡1,158.31㎡1,158.31㎡1,158.31㎡1,158.31㎡

1,094.93㎡1,094.93㎡1,094.93㎡1,094.93㎡1,094.93㎡1,094.93㎡1,094.93㎡1,391.58㎡1,391.58㎡1,391.58㎡1,391.58㎡1,391.58㎡1,391.58㎡1,391.58㎡ 4,976.70㎡4,976.70㎡4,976.70㎡4,976.70㎡4,976.70㎡4,976.70㎡4,976.70㎡52.18㎡52.18㎡52.18㎡52.18㎡52.18㎡52.18㎡52.18㎡1,196.59㎡1,196.59㎡1,196.59㎡1,196.59㎡1,196.59㎡1,196.59㎡1,196.59㎡ 1,211.42㎡1,211.42㎡1,211.42㎡1,211.42㎡1,211.42㎡1,211.42㎡1,211.42㎡

資料２資料２資料２資料２資料２資料２資料２

屋上階屋上階屋上階屋上階屋上階屋上階屋上階 ﾍﾞﾋﾞｰｶｰ置場ﾍﾞﾋﾞｰｶｰ置場ﾍﾞﾋﾞｰｶｰ置場ﾍﾞﾋﾞｰｶｰ置場ﾍﾞﾋﾞｰｶｰ置場ﾍﾞﾋﾞｰｶｰ置場ﾍﾞﾋﾞｰｶｰ置場

30.00㎡30.00㎡30.00㎡30.00㎡30.00㎡30.00㎡30.00㎡

30.00㎡30.00㎡30.00㎡30.00㎡30.00㎡30.00㎡30.00㎡

――――――― ――――――― ―――――――

―――――――

――――――― ―――――――

―――――――

―――――――

―――――――

―――――――

（アルミニウム合金造は、ベビーカー置場）（アルミニウム合金造は、ベビーカー置場）（アルミニウム合金造は、ベビーカー置場）（アルミニウム合金造は、ベビーカー置場）（アルミニウム合金造は、ベビーカー置場）（アルミニウム合金造は、ベビーカー置場）（アルミニウム合金造は、ベビーカー置場）
構　　　造構　　　造構　　　造構　　　造構　　　造構　　　造構　　　造

敷 地 面 積敷 地 面 積敷 地 面 積敷 地 面 積敷 地 面 積敷 地 面 積敷 地 面 積

建 築 面 積建 築 面 積建 築 面 積建 築 面 積建 築 面 積建 築 面 積建 築 面 積

　　　　は、主要出入口を示す。　　　　は、主要出入口を示す。　　　　は、主要出入口を示す。　　　　は、主要出入口を示す。　　　　は、主要出入口を示す。　　　　は、主要出入口を示す。　　　　は、主要出入口を示す。
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ベ
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鉄筋コンクリート造、一部アルミニウム合金造　地下１階、地上３階建て鉄筋コンクリート造、一部アルミニウム合金造　地下１階、地上３階建て鉄筋コンクリート造、一部アルミニウム合金造　地下１階、地上３階建て鉄筋コンクリート造、一部アルミニウム合金造　地下１階、地上３階建て鉄筋コンクリート造、一部アルミニウム合金造　地下１階、地上３階建て鉄筋コンクリート造、一部アルミニウム合金造　地下１階、地上３階建て鉄筋コンクリート造、一部アルミニウム合金造　地下１階、地上３階建て

計計計計計計計

阿佐谷けやき公園阿佐谷けやき公園阿佐谷けやき公園阿佐谷けやき公園阿佐谷けやき公園阿佐谷けやき公園阿佐谷けやき公園

防災倉庫防災倉庫防災倉庫防災倉庫防災倉庫防災倉庫防災倉庫

阿佐谷児童館阿佐谷児童館阿佐谷児童館阿佐谷児童館阿佐谷児童館阿佐谷児童館阿佐谷児童館

配置図配置図配置図配置図配置図配置図配置図

けやき公園（地上公園）けやき公園（地上公園）けやき公園（地上公園）けやき公園（地上公園）けやき公園（地上公園）けやき公園（地上公園）けやき公園（地上公園）

杉並区立阿佐谷地域区民センター等複合施設杉並区立阿佐谷地域区民センター等複合施設杉並区立阿佐谷地域区民センター等複合施設杉並区立阿佐谷地域区民センター等複合施設杉並区立阿佐谷地域区民センター等複合施設杉並区立阿佐谷地域区民センター等複合施設杉並区立阿佐谷地域区民センター等複合施設
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：防災倉庫：防災倉庫：防災倉庫：防災倉庫：防災倉庫：防災倉庫：防災倉庫
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54.1254.1254.1254.1254.1254.1254.12
電気室電気室電気室電気室電気室電気室電気室 57.6357.6357.6357.6357.6357.6357.63

21.4621.4621.4621.4621.4621.4621.46

8.188.188.188.188.188.188.18

粗大ごみ粗大ごみ粗大ごみ粗大ごみ粗大ごみ粗大ごみ粗大ごみ
保管場所保管場所保管場所保管場所保管場所保管場所保管場所

32.5332.5332.5332.5332.5332.5332.53

120.45120.45120.45120.45120.45120.45120.4558.0658.0658.0658.0658.0658.0658.06

スタッフスタッフスタッフスタッフスタッフスタッフスタッフ
ルーム兼ルーム兼ルーム兼ルーム兼ルーム兼ルーム兼ルーム兼
集会室集会室集会室集会室集会室集会室集会室

相談室相談室相談室相談室相談室相談室相談室

遊戯室倉庫遊戯室倉庫遊戯室倉庫遊戯室倉庫遊戯室倉庫遊戯室倉庫遊戯室倉庫

19.4419.4419.4419.4419.4419.4419.44

静養室静養室静養室静養室静養室静養室静養室
19.4519.4519.4519.4519.4519.4519.45

31.7631.7631.7631.7631.7631.7631.76

58.5758.5758.5758.5758.5758.5758.57
受付・管理事務室受付・管理事務室受付・管理事務室受付・管理事務室受付・管理事務室受付・管理事務室受付・管理事務室

21.3321.3321.3321.3321.3321.3321.33
印刷室印刷室印刷室印刷室印刷室印刷室印刷室

28.1628.1628.1628.1628.1628.1628.16
EVホールEVホールEVホールEVホールEVホールEVホールEVホール

談話コーナー談話コーナー談話コーナー談話コーナー談話コーナー談話コーナー談話コーナー

90.9090.9090.9090.9090.9090.9090.90

15.5415.5415.5415.5415.5415.5415.54

外部外部外部外部外部外部外部

倉庫倉庫倉庫倉庫倉庫倉庫倉庫
外部外部外部外部外部外部外部

テラステラステラステラステラステラステラス

コーナーコーナーコーナーコーナーコーナーコーナーコーナー
おむつ替えおむつ替えおむつ替えおむつ替えおむつ替えおむつ替えおむつ替え

ロビー・展示スペースロビー・展示スペースロビー・展示スペースロビー・展示スペースロビー・展示スペースロビー・展示スペースロビー・展示スペース

更衣室更衣室更衣室更衣室更衣室更衣室更衣室

35.0035.0035.0035.0035.0035.0035.00

7.007.007.007.007.007.007.00 7.007.007.007.007.007.007.00 7.007.007.007.007.007.007.00 6.006.006.006.006.006.006.00 8.008.008.008.008.008.008.00

7.00
7.00
7.00
7.00
7.00
7.00
7.00

ポンプポンプポンプポンプポンプポンプポンプ
格納庫格納庫格納庫格納庫格納庫格納庫格納庫

幼児コーナー幼児コーナー幼児コーナー幼児コーナー幼児コーナー幼児コーナー幼児コーナー

駐車場駐車場駐車場駐車場駐車場駐車場駐車場

35.0035.0035.0035.0035.0035.0035.00

3.503.503.503.503.503.503.50 7.007.007.007.007.007.007.00 7.007.007.007.007.007.007.00 7.007.007.007.007.007.007.00 8.008.008.008.008.008.008.006.006.006.006.006.006.006.00

授乳室授乳室授乳室授乳室授乳室授乳室授乳室
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7.307.307.307.307.307.307.30

センターセンターセンターセンターセンターセンターセンター

14.0014.0014.0014.0014.0014.0014.00

38.2838.2838.2838.2838.2838.2838.28

倉庫倉庫倉庫倉庫倉庫倉庫倉庫

10.0010.0010.0010.0010.0010.0010.00

7.597.597.597.597.597.597.59

16.2716.2716.2716.2716.2716.2716.27
中央管理室中央管理室中央管理室中央管理室中央管理室中央管理室中央管理室

清掃員控室清掃員控室清掃員控室清掃員控室清掃員控室清掃員控室清掃員控室
11.1711.1711.1711.1711.1711.1711.17

ポンプ室ポンプ室ポンプ室ポンプ室ポンプ室ポンプ室ポンプ室

31.7731.7731.7731.7731.7731.7731.77

59.5059.5059.5059.5059.5059.5059.50
多目的コーナー多目的コーナー多目的コーナー多目的コーナー多目的コーナー多目的コーナー多目的コーナー

6.006.006.006.006.006.006.00

21.5921.5921.5921.5921.5921.5921.59
玄関ホール玄関ホール玄関ホール玄関ホール玄関ホール玄関ホール玄関ホール

調理室調理室調理室調理室調理室調理室調理室

15.6715.6715.6715.6715.6715.6715.67

6.486.486.486.486.486.486.48

ドライドライドライドライドライドライドライ
エリアエリアエリアエリアエリアエリアエリア

事務室事務室事務室事務室事務室事務室事務室

玄関(児童館)玄関(児童館)玄関(児童館)玄関(児童館)玄関(児童館)玄関(児童館)玄関(児童館)

地域区民地域区民地域区民地域区民地域区民地域区民地域区民

児童館　入口児童館　入口児童館　入口児童館　入口児童館　入口児童館　入口児童館　入口

センター入口センター入口センター入口センター入口センター入口センター入口センター入口

育成室１育成室１育成室１育成室１育成室１育成室１育成室１育成室２育成室２育成室２育成室２育成室２育成室２育成室２

カフェ販売カフェ販売カフェ販売カフェ販売カフェ販売カフェ販売カフェ販売

17.6117.6117.6117.6117.6117.6117.61

清掃清掃清掃清掃清掃清掃清掃

ドライエリアドライエリアドライエリアドライエリアドライエリアドライエリアドライエリア

100.76100.76100.76100.76100.76100.76100.76

55.4855.4855.4855.4855.4855.4855.48

4.004.004.004.004.004.004.00

倉庫倉庫倉庫倉庫倉庫倉庫倉庫
3.003.003.003.003.003.003.00

2.502.502.502.502.502.502.50

5.755.755.755.755.755.755.75

7.527.527.527.527.527.527.52
2.702.702.702.702.702.702.70

3.533.533.533.533.533.533.53

739.87739.87739.87739.87739.87739.87739.87

7.537.537.537.537.537.537.53

95.3095.3095.3095.3095.3095.3095.30

資料３資料３資料３資料３資料３資料３資料３

23.5023.5023.5023.5023.5023.5023.50
ごみ保管庫ごみ保管庫ごみ保管庫ごみ保管庫ごみ保管庫ごみ保管庫ごみ保管庫

自家発電室自家発電室自家発電室自家発電室自家発電室自家発電室自家発電室

：阿佐谷児童館：阿佐谷児童館：阿佐谷児童館：阿佐谷児童館：阿佐谷児童館：阿佐谷児童館：阿佐谷児童館

：阿佐谷けやき公園：阿佐谷けやき公園：阿佐谷けやき公園：阿佐谷けやき公園：阿佐谷けやき公園：阿佐谷けやき公園：阿佐谷けやき公園

多機能多機能多機能多機能多機能多機能多機能

女子トイレ女子トイレ女子トイレ女子トイレ女子トイレ女子トイレ女子トイレ
男子トイレ男子トイレ男子トイレ男子トイレ男子トイレ男子トイレ男子トイレ

女子トイレ女子トイレ女子トイレ女子トイレ女子トイレ女子トイレ女子トイレ 男子トイレ男子トイレ男子トイレ男子トイレ男子トイレ男子トイレ男子トイレ

多機能多機能多機能多機能多機能多機能多機能

注４　寸法の単位は、ｍとする。注４　寸法の単位は、ｍとする。注４　寸法の単位は、ｍとする。注４　寸法の単位は、ｍとする。注４　寸法の単位は、ｍとする。注４　寸法の単位は、ｍとする。注４　寸法の単位は、ｍとする。

注３注３注３注３注３注３注３

注５　各室の数字は、面積(㎡)を示す。注５　各室の数字は、面積(㎡)を示す。注５　各室の数字は、面積(㎡)を示す。注５　各室の数字は、面積(㎡)を示す。注５　各室の数字は、面積(㎡)を示す。注５　各室の数字は、面積(㎡)を示す。注５　各室の数字は、面積(㎡)を示す。

　　　　　は、階段又はスロープの上がり方向を示す。　　　　　は、階段又はスロープの上がり方向を示す。　　　　　は、階段又はスロープの上がり方向を示す。　　　　　は、階段又はスロープの上がり方向を示す。　　　　　は、階段又はスロープの上がり方向を示す。　　　　　は、階段又はスロープの上がり方向を示す。　　　　　は、階段又はスロープの上がり方向を示す。

注２注２注２注２注２注２注２

注１注１注１注１注１注１注１

防災倉庫防災倉庫防災倉庫防災倉庫防災倉庫防災倉庫防災倉庫

用具庫用具庫用具庫用具庫用具庫用具庫用具庫

機械室機械室機械室機械室機械室機械室機械室

機械室機械室機械室機械室機械室機械室機械室

EVEVEVEVEVEVEV

EVEVEVEVEVEVEV

EVEVEVEVEVEVEV

EVEVEVEVEVEVEV

倉庫倉庫倉庫倉庫倉庫倉庫倉庫

倉庫倉庫倉庫倉庫倉庫倉庫倉庫

風除室風除室風除室風除室風除室風除室風除室

風除室風除室風除室風除室風除室風除室風除室

凡例凡例凡例凡例凡例凡例凡例

トイレトイレトイレトイレトイレトイレトイレ

トイレトイレトイレトイレトイレトイレトイレ

男子男子男子男子男子男子男子
トイレトイレトイレトイレトイレトイレトイレ

女子女子女子女子女子女子女子
トイレトイレトイレトイレトイレトイレトイレ

：阿佐谷地域区民センター：阿佐谷地域区民センター：阿佐谷地域区民センター：阿佐谷地域区民センター：阿佐谷地域区民センター：阿佐谷地域区民センター：阿佐谷地域区民センター
　　　　は、主要出入口を示す。　　　　は、主要出入口を示す。　　　　は、主要出入口を示す。　　　　は、主要出入口を示す。　　　　は、主要出入口を示す。　　　　は、主要出入口を示す。　　　　は、主要出入口を示す。

　　　　　は、パイプスペース又は吹抜けを示す。　　　　　は、パイプスペース又は吹抜けを示す。　　　　　は、パイプスペース又は吹抜けを示す。　　　　　は、パイプスペース又は吹抜けを示す。　　　　　は、パイプスペース又は吹抜けを示す。　　　　　は、パイプスペース又は吹抜けを示す。　　　　　は、パイプスペース又は吹抜けを示す。

地下１階平面図地下１階平面図地下１階平面図地下１階平面図地下１階平面図地下１階平面図地下１階平面図 １階平面図１階平面図１階平面図１階平面図１階平面図１階平面図１階平面図

杉並区立阿佐谷地域区民センター等複合施設　杉並区立阿佐谷地域区民センター等複合施設　杉並区立阿佐谷地域区民センター等複合施設　杉並区立阿佐谷地域区民センター等複合施設　杉並区立阿佐谷地域区民センター等複合施設　杉並区立阿佐谷地域区民センター等複合施設　杉並区立阿佐谷地域区民センター等複合施設　平面図平面図平面図平面図平面図平面図平面図

7



NNNNNNN

9.459.459.459.459.459.459.45

122.19122.19122.19122.19122.19122.19122.1929.7529.7529.7529.7529.7529.7529.75

体育室体育室体育室体育室体育室体育室体育室
倉庫倉庫倉庫倉庫倉庫倉庫倉庫
15.3115.3115.3115.3115.3115.3115.31

11.2511.2511.2511.2511.2511.2511.25

64.9864.9864.9864.9864.9864.9864.98

事務室事務室事務室事務室事務室事務室事務室

音楽室音楽室音楽室音楽室音楽室音楽室音楽室

託児室託児室託児室託児室託児室託児室託児室

16.2616.2616.2616.2616.2616.2616.26
前室前室前室前室前室前室前室

55.6455.6455.6455.6455.6455.6455.64

音楽室倉庫音楽室倉庫音楽室倉庫音楽室倉庫音楽室倉庫音楽室倉庫音楽室倉庫
23.8423.8423.8423.8423.8423.8423.84

男子更衣室男子更衣室男子更衣室男子更衣室男子更衣室男子更衣室男子更衣室
26.3626.3626.3626.3626.3626.3626.36

女子更衣室女子更衣室女子更衣室女子更衣室女子更衣室女子更衣室女子更衣室
28.8228.8228.8228.8228.8228.8228.82

14.7714.7714.7714.7714.7714.7714.77

19.8919.8919.8919.8919.8919.8919.89

給湯室給湯室給湯室給湯室給湯室給湯室給湯室
5.975.975.975.975.975.975.97

授乳室授乳室授乳室授乳室授乳室授乳室授乳室
8.288.288.288.288.288.288.28

工芸倉庫工芸倉庫工芸倉庫工芸倉庫工芸倉庫工芸倉庫工芸倉庫

31.8531.8531.8531.8531.8531.8531.85

31.2831.2831.2831.2831.2831.2831.28

56.1056.1056.1056.1056.1056.1056.10

32.0032.0032.0032.0032.0032.0032.00

工芸室工芸室工芸室工芸室工芸室工芸室工芸室

14.0014.0014.0014.0014.0014.0014.00

58.7658.7658.7658.7658.7658.7658.76

料理室料理室料理室料理室料理室料理室料理室
71.0271.0271.0271.0271.0271.0271.02

前室前室前室前室前室前室前室
8.778.778.778.778.778.778.77

準備室準備室準備室準備室準備室準備室準備室
13.9713.9713.9713.9713.9713.9713.97

47.4347.4347.4347.4347.4347.4347.43
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自販機自販機自販機自販機自販機自販機自販機

地域活動係地域活動係地域活動係地域活動係地域活動係地域活動係地域活動係
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杉並区立阿佐谷けやき公園平面図
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杉並区立阿佐谷地域区民センター等複合施設　パース図



＜杉並区立梅里区民集会所 平面図＞ 資料８
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杉並区立梅里中央公園平面図 資料９
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別紙２ 遵守すべき関係法令等 

阿佐谷地域区民センター外３施設に関係する、代表的な法令等を示します。 

杉並区の条例、規則、要綱、基準等については、杉並区役所区政資料室又は杉並区公式ホ

ームページから確認できます。 

○ 地方自治法（昭和22年法律第67号）ほか行政関連法規

○ 労働基準法（昭和22年法律第49号）ほか労働関連法規

○ 杉並区立地域区民センター及び区民集会所条例（昭和53年杉並区条例第40号）及び

同施行規則（昭和54年杉並区規則第１号）

○ 都市公園法（昭和31年法律第79号）、都市公園法施行令（昭和31年政令第290号）、

都市公園法施行規則（昭和31年建設省令第30号）

○ 杉並区立公園条例（昭和51年杉並区条例第27号）及び同施行規則（昭和51年杉並区

規則37号）

○ 杉並区自治基本条例（平成14年杉並区条例第47号）

○ 杉並区個人情報保護条例（昭和61年杉並区条例第39号）

○ 杉並区情報公開条例（昭和61年杉並区条例第38号）

○ 杉並区行政手続条例（平成７年杉並区条例第第28号）

○ 杉並区環境及びエネルギー管理取扱要綱（平成 22 年杉並第 69626 号）

○ 杉並区防災対策条例（平成 14 年杉並区条例第９号）

○ 杉並区防犯カメラの設置及び利用に関する条例（平成 16 年杉並区条例第 17 号）

○ 杉並区暴力団排除条例（平成 24 年杉並区条例第５号）

○ 杉並区物品管理規則（昭和 35 年杉並区規則第 18 号）

○ 杉並区公共施設予約システムの利用に関する規則（平成 26 年杉並区規則第 67 号）

○ 杉並区地域団体の登録等に関する要綱（平成４年杉区地発第 58 号）

○ 杉並区行政財産使用料条例（昭和 50 年杉並区条例第 44 号）及び同施行規則（昭和 50

年杉並区規則第４号）

○ 施設維持、設備保守点検に関する関係法令

○ その他関係法令等

○ 杉並区要綱集にある区民生活部地域課の地域区民センターに関係する諸要綱
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別紙３ 現阿佐谷地域区民センター等で行っている関係団体の活動内容 

 

現在、阿佐谷地域区民センター等で行っている関係団体の活動内容は、以下のとおりです。 

施設名 主な関係団体 活動内容 

阿佐谷地域区民

センター 

阿佐谷地域区民センター協議会 

阿佐谷域住民の相互交流・活

動の拡大を図り、地域のより

よいまちづくりを進めるた

め、地域区民センター・区民集

会所を拠点に事業を実施して

いる任意団体 

 あさがや区民センターまつり（３月） 

 子どもフェスティバル（６月） 

 ワクワク！ドキドキ？科学で遊 

ぼう（９月） ほか 

阿佐谷ジャズストリート実行委員

会 
 阿佐谷ジャズストリート（10月） 

阿佐ケ谷アートストリート実行委

員会 
 阿佐ケ谷アートストリート（10 月） 

阿佐ケ谷ママ＆キッズＥＸＰＯ運

営委員会 
・阿佐ケ谷ママ＆キッズＥＸＰＯ 

地元商店会  阿佐谷七夕まつりの張りぼて作製 

梅里区民集会所・

梅里中央公園 

夏まつり・盆おどり実行委員会 

阿佐谷地域区民センター協議

会、町会で構成 

 夏まつり・盆おどり（８月） 

阿佐谷けやき公

園（当時） 

すぎなみ公園育て組 

 公園内の清掃活動（随時） 

 緑化活動等（随時）  
区が支援し、区立公園

で自主的・主体的に緑

化活動や清掃などの

活動を行う地域の団

体 
阿佐谷けやき公

園（当時）、梅里中

央公園 

 

 花壇の花の植付け（年３回） 

 花壇の除草、水やり等（随時） 

花咲かせ隊 
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別紙４ 阿佐谷地域区民センター駐車場概要 

指定事業として管理運営を行う、阿佐谷地域区民センター駐車場の概要は以下のとおり

です。

駐車場の概要 ① 場所

阿佐谷地域区民センター地下階

② 開場時間（予定）

８：３０〜２２：００（夜間延長利用者の不在時は早めることができ

る。）

③ 休場日（予定）

毎月第２火曜日、年末年始（１２月２８日〜１月４日）

④ 駐車料金

１５分 １００円（税込） ※上限料金・夜間料金の別設定はない

⑤ 減免（予定）

身障者利用、行政利用

⑥ 駐車台数

１１台（内、身障者優先車室１台）

⑦ 開設時期

令和４年４月中旬

※現阿佐谷地域区民センターには、駐車場はありません。

管理運営方法 (1) 機器の設置 

 建物には、フラップレス・ナンバー認識型機器（車両検知センサー

付き）に対応した配管を備えています。機器を使用した管理運営の場

合は、設置及び原状回復に要する工事は、最小限になるようにしてく

ださい。 

【必要な機器の例示】 

フラップレス・車両検知センサー付きナンバー認識型機器等、精算

機、防犯カメラ３台、満空表示灯、回転灯２基（パトランプ、吊り下

げ式）、制御装置、レーザーセンサー、ＬＡＮ等 

(2) 利用者対応 

① 開館時間内の駐車機器及び料金支払い等に対する案内、問い合わ

せ対応を行うこと。

② コンタクトセンターや保守スタッフ等による機器の不具合や場内

の事故等に対する速やかな対応を行うこと。

(3) 駐車場事業者の活用 

可 
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別紙５ カフェ運営及び利用者サービス用設備の設置スペース概要 

自主事業として行うカフェ運営及び利用者サービス用設備の設置スペースについて、概

要は以下のとおりです。 

１．カフェ運営 

阿佐谷地域区民センター 設備概要 調理室 ７．５２㎡、販売スペース ５．７５㎡、

更衣室 ２．７０㎡ 

電気、ガス（個別メーターあり）、水道（個別メー

ターあり）、衛生器具（二層流し台、壁掛洗面器、

鏡）、内線電話 

※ 厨房機器類の用意はありません。 

開設時間 開館時間内に限る。 

２．自動販売機設置用スペース 

阿佐谷地域区民センター １階外便所脇１所（２台）、２階１所、３階１所（※） 

梅里中央公園 梅里区民集会所主出入口（※） 

※区の依頼「第３章管理・運営３（３）第三者の設置する自動販売機等」を参照 

３．利用者貸出用ロッカー設置可能スペース 

阿佐谷地域区民センター 地下１階出入口通路スペース（幅６ｍ×奥行０.６ｍ×高さ３

ｍ） 
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別紙６ 利用料金一覧 

 

１．阿佐谷地域区民センター 

 

(１) 集会室・和室等 

区分 

利用料金 

午前 午後 夜間 

延長料金 

（午前９時か

ら正午まで） 

（午後１時か

ら午後３時ま

で又は午後４

時から午後６

時まで） 

（午後７時か

ら午後９時ま

で） 

第１集会室 2,100 円 1,400 円 1,400 円 500 円 

第２集会室 2,100 円 1,400 円 1,400 円 500 円 

第３集会室 2,100 円 1,400 円 1,400 円 500 円 

第４集会室 1,700 円 1,100 円 1,100 円 400 円 

第５集会室 1,700 円 1,100 円 1,100 円 400 円 

第６集会室 1,000 円 700 円 700 円 200 円 

第７集会室 800 円 500 円 500 円 200 円 

第８集会室 1,000 円 700 円 700 円 200 円 

第９集会室 1,000 円 700 円 700 円 200 円 

第 10 集会室 1,000 円 700 円 700 円 200 円 

第１和室 1,400 円 900 円 900 円 300 円 

第２和室 800 円 500 円 500 円 200 円 

第３和室 700 円 400 円 400 円 100 円 

水屋 100 円 100 円 100 円 100 円 

第１レクリエーション室 1,700 円 1,100 円 1,100 円 400 円 

第２レクリエーション室 2,100 円 1,400 円 1,400 円 500 円 

工芸室 1,700 円 1,100 円 1,100 円 400 円 

料理室 2,800 円 1,900 円 1,900 円 700 円 

※一体使用の場合、利用料金は各室の合計額。 

 

(２) 音楽室・体育室等 

区分 
利用料金（１時間当たり） 

午前９時から午後９時まで 

音楽室 800 円 
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楽器練習室 300 円 

体育室 500 円 

軽運動室 800 円 

 

（３）備品・器具 

備品・器具 利用料金 備考 

ビデオプロジェクター １台１回 100 円 

 

 

２．梅里区民集会所 

 

(１) 集会室等 

区分 

利用料金 

午前 午後 夜間 

延長利用

料金 

（午前９時か

ら正午まで） 

（午後１時から午

後３時まで又は午

後４時から午後６

時まで） 

（午後７時から

午後９時まで） 

第１集会室 1,000 円 700 円 700 円 200 円 

第２集会室 800 円 500 円 500 円 200 円 

※一体使用の場合、利用料金は各室の合計金額。 

 

（２）備品・器具 

備品・器具 利用料金 備考 

ビデオプロジェクター １台 100 円 
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別紙７ 施設利用状況一覧 

【令和２年度施設利用状況】 

阿佐谷地域区民センター 

室  名 
利用可能

コマ数 

予約件数 

（総数） 

予約件数 

（有料分） 

予約件数 

（無料分） 

時間帯別件数（総数） 

午前 午後① 午後② 夜間 

第１集会室 1018 697 692 5 124 194 189 190 

第２集会室 1008 579 546 33 145 164 137 133 

第３集会室 1003 732 707 25 187 204 168 173 

第４集会室 972 489 402 87 112 145 105 127 

第５集会室 971 506 430 76 109 155 124 118 

第４・５集会室 

（一体使用） 
― 292 ― ― 67 88 76 61 

第６集会室 1004 467 428 39 114 148 110 95 

第７集会室 1008 634 613 21 160 202 118 154 

第８集会室 998 432 429 3 105 134 106 87 

第１和室 1007 591 584 7 134 177 143 137 

第２和室 992 540 533 7 142 159 127 112 

第３和室 997 463 462 1 131 137 101 94 

第４和室 1001 599 598 1 162 171 133 133 

第３・４和室 

（一体使用） 
― 160 ― ― 50 43 34 33 

第５和室 1015 835 835 0 219 224 207 185 

工芸室 993 221 219 2 38 115 20 48 

料理室 986 67 58 9 18 24 22 3 

第１レクリエーシ

ョン室 
1029 1005 1005 0 251 258 258 238 

第２レクリエーシ

ョン室 
1014 959 959 0 257 239 247 216 
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梅里区民集会所 

※一体使用が可能な各室の「予約件数（総数）」及び「時間帯別件数」には、一体使用時のものを含んでいます。 

※「時間帯別件数」の有料・無料の別についてはお示しすることはできません。 

※令和２年４月１日～６月５日は臨時休館していました。 

室  名 
利用可能

コマ数 

予約件数 

（総数） 

予約件数 

（有料分） 

予約件数 

（無料分） 
時間帯別件数（総数） 

音楽室 3084 978 978 0 

9~10 10~11 11~12 12~13 13~14 14~15 

33 93 131 86 54 92 

15~16 16~17 17~18 18~19 19~20 20~21 

112 107 64 66 85 55 

体育室 3089 2931 2931 0 

9~10 10~11 11~12 12~13 13~14 14~15 

255 257 252 248 248 254 

15~16 16~17 17~18 18~19 19~20 20~21 

243 245 241 250 251 187 

軽運動室 3081 1852 1846 6 

9~10 10~11 11~12 12~13 13~14 14~15 

63 147 171 132 158 160 

15~16 16~17 17~18 18~19 19~20 20~21 

165 164 211 192 190 99 

室  名 
利用可能

コマ数 

予約件数 

（総数） 

予約件数 

（有料分） 

予約件数 

（無料分） 

時間帯別件数（総数） 

午前 午後① 午後② 夜間 

第１集会室 1037 376 326 50 64 100 95 117 

第２集会室 1032 374 325 49 66 99 98 111 

第１・２集会室 

（一体使用） 
― 268 ― ― 43 63 79 83 
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【令和元年度施設利用状況】 

阿佐谷地域区民センター 

室  名 
利用可能

コマ数 

予約件数 

（総数） 

予約件数 

（有料分） 

予約件数 

（無料分） 

時間帯別件数（総数） 

午前 午後① 午後② 夜間 

第１集会室 1208 947 907 40 183 267 241 256 

第２集会室 1206 826 765 61 180 244 173 229 

第３集会室 1208 1068 1005 63 275 260 261 272 

第４集会室 1148 635 497 138 109 190 163 173 

第５集会室 1148 674 540 134 120 202 178 174 

第４・５集会室 

（一体使用） 
― 368 ― ― 69 108 110 81 

第６集会室 1208 656 594 62 139 210 157 150 

第７集会室 1206 966 926 40 224 277 221 244 

第８集会室 1204 734 714 20 140 229 174 191 

第１和室 1208 953 914 39 210 260 239 244 

第２和室 1208 832 821 11 178 235 188 231 

第３和室 1208 850 839 11 202 229 205 214 

第４和室 1208 932 921 11 215 243 218 256 

第３・４和室 

（一体使用） 
― 165 ― ― 69 26 34 36 

第５和室 1208 1022 1014 8 247 257 250 268 

工芸室 1208 467 448 19 106 228 45 88 

料理室 1208 252 199 53 87 82 70 13 

第１レクリエーシ

ョン室 
1208 1181 1174 7 296 299 294 292 

第２レクリエーシ

ョン室 
1208 1151 1144 7 284 289 286 292 
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梅里区民集会所 

※一体使用が可能な各室の「予約件数（総数）」及び「時間帯別件数」には、一体使用時のものを含んでいます。 

※「時間帯別件数」の有料・無料の別についてはお示しすることはできません。 

※令和２年３月９日～３月 31 日は臨時休館していました。 

室  名 
利用可能

コマ数 

予約件数 

（総数） 

予約件数 

（有料分） 

予約件数 

（無料分） 
時間帯別件数（総数） 

音楽室 3624 1815 1785 30 

9~10 10~11 11~12 12~13 13~14 14~15 

64 201 227 188 153 152 

15~16 16~17 17~18 18~19 19~20 20~21 

167 132 116 162 161 92 

体育室 3622 3527 3487 40 

9~10 10~11 11~12 12~13 13~14 14~15 

298 299 292 293 295 294 

15~16 16~17 17~18 18~19 19~20 20~21 

295 294 293 296 292 286 

軽運動室 3624 2764 2736 28 

9~10 10~11 11~12 12~13 13~14 14~15 

109 217 243 206 243 252 

15~16 16~17 17~18 18~19 19~20 20~21 

243 244 252 252 276 227 

室  名 
利用可能

コマ数 

予約件数 

（総数） 

予約件数 

（有料分） 

予約件数 

（無料分） 

時間帯別件数（総数） 

午前 午後① 午後② 夜間 

第１集会室 1218 396 363 33 68 81 105 142 

第２集会室 1214 497 462 35 86 108 157 146 

第１・２集会室 

（一体使用） 
― 269 ― ― 47 47 74 101 
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【平成 30年度施設利用状況】 

阿佐谷地域区民センター 

室  名 
利用可能

コマ数 

予約件数 

（総数） 

予約件数 

（有料分） 

予約件数 

（無料分） 

時間帯別件数（総数） 

午前 午後① 午後② 夜間 

第１集会室 1284 968 917 51 192 263 250 263 

第２集会室 1283 935 872 63 224 276 201 234 

第３集会室 1284 1121 1032 89 285 288 264 284 

第４集会室 1255 735 547 188 141 209 195 190 

第５集会室 1253 798 620 178 160 237 194 207 

第４・５集会室 

（一体使用） 
― 406 ― ― 76 131 123 76 

第６集会室 1283 722 622 100 146 210 193 173 

第７集会室 1284 1005 957 48 258 291 200 256 

第８集会室 1283 755 721 34 160 238 157 200 

第１和室 1283 964 915 49 212 265 221 266 

第２和室 1274 817 792 25 219 225 158 215 

第３和室 1275 857 836 21 207 230 195 225 

第４和室 1281 912 891 21 228 238 189 257 

第３・４和室 

（一体使用） 
― 180 ― ― 81 38 37 24 

第５和室 1284 1075 1056 19 261 281 267 266 

工芸室 1283 524 496 28 146 246 40 92 

料理室 1284 311 250 61 112 99 82 18 

第１レクリエーシ

ョン室 
1284 1252 1233 19 313 312 316 311 

第２レクリエーシ

ョン室 
1284 1206 1187 19 291 304 297 314 
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梅里区民集会所 

 

※一体使用が可能な各室の「予約件数（総数）」及び「時間帯別件数」には、一体使用時のものを含んでいます。 

※「時間帯別件数」の有料・無料の別についてはお示しすることはできません。 

 

  

室  名 
利用可能

コマ数 

予約件数 

（総数） 

予約件数 

（有料分） 

予約件数 

（無料分） 
時間帯別件数（総数） 

音楽室 3852 1946 1877 69 

9~10 10~11 11~12 12~13 13~14 14~15 

73 210 237 184 153 172 

15~16 16~17 17~18 18~19 19~20 20~21 

187 140 101 162 198 129 

体育室 3852 3766 3690 76 

9~10 10~11 11~12 12~13 13~14 14~15 

315 318 318 314 315 319 

15~16 16~17 17~18 18~19 19~20 20~21 

316 315 315 317 308 296 

軽運動室 3851 2910 2848 62 

9~10 10~11 11~12 12~13 13~14 14~15 

91 231 261 226 241 267 

15~16 16~17 17~18 18~19 19~20 20~21 

245 254 284 268 291 251 

室  名 
利用可能

コマ数 

予約件数 

（総数） 

予約件数 

（有料分） 

予約件数 

（無料分） 

時間帯別件数（総数） 

午前 午後① 午後② 夜間 

第１集会室 1323 356 322 34 77 81 52 146 

第２集会室 1324 443 406 37 79 115 112 137 

第１・２集会室 

（一体使用） 
― 249 ― ― 53 51 32 113 
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【平成 29年度施設利用状況】 

阿佐谷地域区民センター 

室  名 
利用可能

コマ数 

予約件数 

（総数） 

予約件数 

（有料分） 

予約件数 

（無料分） 

時間帯別件数（総数） 

午前 午後① 午後② 夜間 

第１集会室 1284 982 860 122 190 271 236 285 

第２集会室 1284 905 832 73 213 279 202 211 

第３集会室 1220 1086 1013 73 280 278 268 260 

第４集会室 1220 703 524 179 125 201 182 195 

第５集会室 1220 772 594 178 153 236 186 197 

第４・５集会室 

（一体使用） 
― 446 ― ― 78 136 124 108 

第６集会室 1282 655 556 99 140 195 178 142 

第７集会室 1284 985 935 50 242 288 211 244 

第８集会室 1284 751 708 43 162 241 163 185 

第１和室 1284 973 929 44 222 277 214 260 

第２和室 1284 779 751 28 216 217 152 194 

第３和室 1284 862 837 25 217 242 178 225 

第４和室 1284 969 945 24 236 268 195 270 

第３・４和室 

（一体使用） 
― 216 ― ― 106 41 31 38 

第５和室 1284 1051 1030 21 263 275 252 261 

工芸室 1284 626 588 38 161 266 52 147 

料理室 1283 460 365 95 217 123 101 19 

第１レクリエーシ

ョン室 
1284 1235 1214 21 309 309 304 313 

第２レクリエーシ

ョン室 
1284 1183 1162 21 292 294 287 310 
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梅里区民集会所 

※一体使用が可能な各室の「予約件数（総数）」及び「時間帯別件数」には、一体使用時のものを含んでいます。 

※「時間帯別件数」の有料・無料の別についてはお示しすることはできません。 

【公園の主な占用許可状況】 

公園名 区分 占用許可内容 

阿佐谷けやき公園 

定期利用 なし 

その他 
・地域の祭り 

・近隣保育園等のレクリエーション 

梅里中央公園 

定期利用 

・ラジオ体操（月～金） 

・青空体操（週１回） 

・気功（週１回） 

・ゲートボール（週2 回） 

その他 
・地域の祭り（盆踊り）（８月） 

・近隣保育園等のレクリエーション・運動会練習での利用等 

※阿佐谷けやき公園は改修前時点の状況 

室  名 
利用可能

コマ数 

予約件数 

（総数） 

予約件数 

（有料分） 

予約件数 

（無料分） 
時間帯別件数（総数） 

音楽室 3852 2026 1953 73 

9~10 10~11 11~12 12~13 13~14 14~15 

83 190 228 196 174 198 

15~16 16~17 17~18 18~19 19~20 20~21 

207 156 101 165 201 127 

体育室 3852 3793 3694 99 

9~10 10~11 11~12 12~13 13~14 14~15 

315 320 312 314 319 319 

15~16 16~17 17~18 18~19 19~20 20~21 

318 318 314 317 317 310 

軽運動室 3852 2957 2885 72 

9~10 10~11 11~12 12~13 13~14 14~15 

124 253 258 227 236 256 

15~16 16~17 17~18 18~19 19~20 20~21 

254 240 279 260 299 271 

室  名 
利用可能

コマ数 

予約件数 

（総数） 

予約件数 

（有料分） 

予約件数 

（無料分） 

時間帯別件数（総数） 

午前 午後① 午後② 夜間 

第１集会室 1316 471 447 24 71 130 108 162 

第２集会室 1316 539 514 25 78 168 116 177 

第１・２集会室 

（一体使用） 
― 368 ― ― 53 102 86 127 
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別紙８ 応募書類一覧 

 

応募書類一覧 

№ 帳票名 様式 
必須・ 
任意別 

提出部数 

１ 指定管理者指定申請書（様式１） 様式１ 必須 １（正１） 

２ 
誓約書 
※指定管理者候補者に選定された場合に有効になる 

様式２ 必須 １（正１） 

３ 
共同事業体届出書兼委任状 
※共同事業体で応募する場合のみ 

様式３ 任意 １（正１） 

４ 申請団体の定款 写し 必須 １（正１） 

５ 登記事項証明書（履歴事項全部証明書） 原本 必須 １（正１） 

６ 団体概要（様式４） 様式４ 必須 10（正１副９） 

７ 事業計画書（様式５）※説明資料添付可 様式５ 必須 10（正１副９） 

８ ISO27001 登録証、プライバシーマーク認定証 写し 任意 10（正１副９） 

９ 収支計画書（様式６） 様式６ 必須 10（正１副９） 

10 

直近３期分の財務諸表等 
事業報告書、貸借対照表、損益計算書、株主資本等変動計算
書、勘定科目内訳明細書、個別注記表、法人税申告書（別表
一、四、五、五の二） 

写し 必須 ２（正２） 

11 法人税納税証明書及び消費税納税証明書（直近３年分） 写し 必須 ２（正２） 

12 
「納税の猶予許可通知書」又は「納税証明書（その１）」
など、新型コロナウイルス感染症等の影響により納税の特
例猶予を受けている旨を証する書類 

写し 任意 ２（正２） 

13 

就業規則 
※資料が多い場合、労働基準法関連の主要部分が記載されたものだ
けでも構いません。（例：マイカー通勤規程・社内保養所利用規程
等は必要ありません） 

任意様式 必須 ２（正１副１） 

14 
時間外・休日労働の労使協定書（36協定書） 
※過半数労働者代表者名はマスキングすること。 

写し 任意 ２（正１副１） 

15 

労働者名簿（直近１年分）、賃金台帳（直近３か月分）、出勤簿（直
近３か月分） 
※有期雇用、無期雇用の職員について、住所氏名をマスキングした
状態で各１名分 

任意様式 必須 ２（正１副１） 

16 No.15にて対象とした職員の労働条件通知書 任意様式 必須 ２（正１副１） 

17 社会保険料の算定基礎届と総括表の提出分（前年分） 写し 必須 ２（正１副１） 

18 労働保険料概算・確定申告書（前年分） 控え 必須 ２（正１副１） 

①正本を除き副本には団体名を記載しない、又は、団体名部分をマスキングしてください。
②任意と表示のものでも該当する場合は必須とします。
③共同事業体の場合、No.4～6、No.10～12、No.13～18の書類は代表団体のみでなく、各構成団体か
らも提出をお願いいたします。
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別紙９ 応募書類作成要領 

 

応募書類作成要領 

１．応募書類作成方法 

応募書類のうち、様式４「団体概要」、様式５「事業計画書」及び様式６「収支計画書」は、

下記の内容に従って作成してください。また、審査の公平性を保つため、副本の提出書類には

法人名等の記載はせず、添付書類等においても法人が特定されるような記載がある部分をマス

キングして提出してください。 

文字数は問いませんので、１ページに納まらない場合は、複数ページになっても構いません。

印刷は片面、両面どちらでも構いません。また、別に作成した書類（表や図含む）を添付して

も構いません。罫線枠は自由に追加して作成してください。 

項番 書類 記載内容等 

１ 様式４ 

団体概要 

４－１ 

団体の概要を記載してください。法人の名称、代表者名は正本１部にのみ

記載し、副本９部には記載しないでください。 

２ 

様式４ 

団体概要 

４－２ 

過去５年間の自治体における集会施設、公園施設に係る類似業務実績を集

会施設・公園施設の別、指定管理・業務委託の別がわかるように記載して

ください。実績として記載可能な施設は、集会施設を含む施設は延床 3,000

㎡以上のものとします。公園施設については記載する施設規模を限定しま

せん。 

３ 様式５ 

事業計画書 

５－１ 

① 本指定管理者公募への応募動機を記載してください。

② 施設の設置目的や公募の趣旨等を踏まえ、集会施設と公園施設の複合施

設として運営する上での基本方針を記載してください。 

４ 様式５ 

事業計画書 

５－２ 

関係団体等が阿佐谷地域区民センター等複合施設等で実施するイベント等

に対する協力について、基本的な考え方を記載してください。（別紙３参照） 

５ 様式５ 

事業計画書 

５－３－１ 

責任者に予定されている者の経歴等を記載してください。責任者が未定の場

合は、資格や業務経験等の責任者に充てる人材についての基本的な考え方を

記載してください。 

６ 
様式５ 

事業計画書 

５－３－２ 

募集要項「第３章 管理・運営 ２ 業務の範囲（１）」に示す各業務の執行体

制(組織)、人員配置、月間勤務ローテーションについて、体制図やローテー

ション表を添付する等し、具体的に記載してください。また、個別業務を再

委託する予定がある場合は、業務名と委託先をそれぞれ記載してください。 

７ 

様式５ 

事業計画書 

５－４ 

① 阿佐谷地域区民センターでの受付案内業務における利用者への接遇に

ついて、基本方針や対応方法について記載してください。また、バリアフ

リー法に基づく接遇方針についても記載してください。 

② 移転後の阿佐谷地域区民センターにおける利用率向上に向けた取組み

について、なるべく具体的に記載してください。 

③ クレームやトラブル対応への体制のほか、未然防止対策や再発防止策等
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についても記載してください。 

④ 個人情報保護や情報公開に関する体制の整備、各種マニュアルの作成状

況、情報セキュリティのための研修状況等について記載してください。ま

た、情報セキュリティ ISO27001 や個人情報保護に関するプライバシーマ

ークの取得状況について、その有無いずれかに○印を付け、有の場合は認

証取得時期を記載の上、登録証のコピーを提出してください。申請中の場

合は申請中であることが分かる書類を添付してください。 

８ 

様式５ 

事業計画書 

５－５ 

① 施設・設備の修繕、長期保全計画等の維持管理についての考えを集会施

設、公園施設それぞれ記載してください。 

② 日常の施設利用の安全管理について、どのように取り組むかを集会施

設、公園施設それぞれ記載してください。 

③ 阿佐谷地域区民センター駐車場の管理方法について、別紙４の概要を踏

まえて、具体的な提案を記載してください。 

９ 
様式５ 

事業計画書 

５－６－１ 

自主事業について、施設を利用したイベント実施の提案を記載してくださ

い。収支を含めた具体的な計画を３～５個程度記載することとし、必要に応

じて企画提案の内容を分かりやすく、より具体化するための資料を添付して

ください。なお、集会施設・公園施設のどちらでも実施可能です。 

10 様式５ 

事業計画書 

５－６－２ 

阿佐谷地域区民センター内のカフェスペースの運用について、別紙５の概要

を踏まえて、具体的な提案を記載してください。 

11 様式５ 

事業計画書 

５－６－３ 

自主事業として行う、利用者の利便性を向上させるために実施するサービス

等について具体的な提案を記載してください。自動販売機や貸出用ロッカー

を設置する場合には別紙５の概要を参考としてください。 

12 様式６ 

収支計画書 
指定管理期間各年度の収支計画を記載してください。 
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２．応募書類の書式 

（１）応募書類の大きさはＡ４版縦、横書き、左綴じとします。 

（２）添付書類は、見易さ等に配慮してＡ４版横又はＡ３版（綴じる際はＡ４版の大きさに折り

込んでください。）印刷は片面、両面を問いません。 

３．応募書類の提出方法 

（１）別紙８「応募書類一覧」の№1～No.5については、綴じないで提出してください。 

（２）別紙８「応募書類一覧」の№10～No.12については、Ａ４縦版ファイルに綴じた正本を２

部提出してください。 

（３）別紙８「応募書類一覧」の№13～No.18については、Ａ４縦版ファイルに綴じた正本を１

部、副本を１部提出してください。 

（４）様式４「団体概要」、様式５「事業計画書」及び様式６「収支計画書」については、Ａ４

縦版ファイルに綴じた正本を１部、副本を９部提出することとし、表紙には添付の「表紙」

を使用してください。表紙以降は、以下の図の順に綴じてください。なお、添付書類は、

各項番に応じて綴じてください。 

※ ISO27001登録証、プライバシーマーク認定証がある場合は、様式５－４の後に挟み込ん

でください。 

（５）各項番には、インデックスラベルを付ける又は仕切りカードを用いるなど、それぞれの提

出書類（添付書類）・項番が検索できるようにしてください。 

（６）ファイルの表紙及び背表紙に「杉並区立阿佐谷地域区民センター外３施設指定管理業務」

と記し、正本には、応募事業者名を記載し、副本には、応募事業者名は記載しないでくださ

い。 

様 

式 

６ 
様 

式 

５ 

－６ 

様 

式 

５ 

－５ 

様 

式 

５ 

－４ 

様 

式 

５ 

－３ 

様 

式 

５ 

－２ 

様 

式 

５ 

－１ 

  様 

式 

４ 

－２ 

様 

式 

４ 

－１ 

表紙 
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表紙 

杉並区立阿佐谷地域区民センター外３施設 

指定管理業務 

応募書類 

※正本１部のみ事業者名記入 

整理記号（※事務局記入） 
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（様式１） 

指定管理者指定申請書 

令和  年  月  日 

杉並区長 宛 

所在地 

申請者  名 称 

代表者 ㊞ 

 下記のとおり、杉並区立阿佐谷地域区民センター、杉並区立阿佐谷けやき公園、杉

並区立梅里区民集会所及び杉並区立梅里中央公園の指定管理者業務を行いたいので、

杉並区立地域区民センター及び区民集会所条例第１４条第２項、杉並区立公園条例第

２１条の８第２項の規定により申請します。 

記 

１ 管理を行う施設の名称 

杉並区立阿佐谷地域区民センター 

杉並区立阿佐谷けやき公園 

杉並区立梅里区民集会所 

杉並区立梅里中央公園 

２ 管理を行う施設の所在地 

＜杉並区立阿佐谷地域区民センター及び杉並区

立阿佐谷けやき公園＞ 

杉並区阿佐谷北一丁目１番１号 

＜杉並区立梅里区民集会所及び杉並区立梅里中

央公園＞ 

杉並区梅里二丁目 34 番 20 号 

３ 添付書類 

本申請書のほか、杉並区立阿佐谷地域区民センター外３施設指定管理者

募集要項 別紙８「応募書類一覧」で指定された書類 

受付年月日 整理記号 

令和 年 月 日 

事務局記入



（様式２） 

令和  年  月  日 

杉並区長 宛 

所在地 

申請者  名 称 

代表者 ㊞ 

誓 約 書 

（団体名又は共同事業体名）は、下記のとおり誓約いたします。 

記 

一、 （団体名又は共同事業体名）は、杉並区立阿佐谷地域区民センター外３施設指

定管理者募集要項に定められた応募資格を全て満たしており、欠格事項には

該当しておりません。 

一、 指定管理者指定申請書及び添付書類の記載内容に相違ありません。 

一、 （団体名又は共同事業体名）の責に帰すべき事由により、失格となり又は申請

が却下されても異議はありません。 

以 上 



（様式３） 

令和  年  月  日 

 

杉並区長 宛 

 

 

共同事業体届出書兼委任状 

 

下記の団体は、杉並区立阿佐谷地域区民センター外３施設の指定管理者に応募す

るため、募集要項に基づき共同事業体を結成することを約し、以後、この共同事業

体と杉並区との間における下記の事項は、下記代表団体に委任します。 

なお、この共同事業体の当該指定管理者応募に瑕疵ある場合及び当該指定管理者

に指定され、その業務遂行に伴い発生するこの共同事業体の債務については、各構

成団体が連帯して責任を負います。 

 

記 

 

共同事業体の名称   

共同事業体の代表団体 

（受任者） 

所在地 

名 称 

代表者                     ㊞ 

代表団体とともに共同

事業体を構成する団体 

（委任者） 

所在地 

名 称 

代表者                     ㊞ 

所在地 

名 称 

代表者                     ㊞ 

共同事業体の成立、 

解散の時期 
 

委 任 期 間   

委 任 事 項  

１ 指定管理者の指定の申請及び応募書類の提出に関すること 

２ 申請の取下げに関すること 

３ 杉並区との協定の締結に関すること 

４ 指定管理料の請求及び受領に関すること 

５ その他指定管理者と杉並区との間の協議に関すること 

本書のほかに共同事業体の結成を証する書類（契約書、協定書等）の写しを提出して下さ

い。



（様式４）団体概要 

※ 共同事業体の場合は個別の団体ごとに作成し添付してください。 

  

４－１ 団体概要 

法人の名称 
 

代表者名 （役職名） 

 

（氏 名） 

所在地 

 

〒   － 

 

設立年月日 
 

法人の目的  

沿 革  

主な事業内容  



４－２ 自治体における集会施設、公園施設に係る類似業務実績 

 自治体名 施設名 受託業務概要 
施設規模

(㎡) 
期間 

１      

２      

３      

４      

５      

６      

７      

８      

９      

10      

※ 過去５年間の実績を記載してください。 

※ 必要に応じて枠を追加してください。表中の罫線枠は、自由使用とします。 

※ 「受託業務概要」には、集会施設・公園施設の別、指定管理・業務委託の別をそれぞれ記

載してください。 

※ 「施設規模」について、集会施設を含む施設は延床 3,000 ㎡以上のものを記載してくだ

さい。公園施設については施設規模を限定しません。 



（様式５）事業計画書 

 

５－１ 業務実施に当たっての基本的な考え方 

※以下①～②について、基本的な考え方等を記載してください。 

 ①応募動機 

 

②施設の設置目的や公募の趣旨を踏まえ、集会施設と公園施設の複合施設として運営

する上での基本方針 

 

  



 

５－２ 関係団体等への協力について 

※別紙３記載の関係団体のイベント等への協力について、基本的な考え方を記載してください。 

 

  



 

 

  

５－３ 組織体制及び人員配置 

５－３－１ 責任者に予定されている者の経歴等 

※責任者が未定の場合は、資格や業務経験等の責任者に充てる人材についての基本的な考え方を「業

務経歴等」の欄に記載してください。 

氏名 年齢（令和３年４月１日時点） 

  

所属・役職 

 

業務経歴等（現在の担当業務を含む） 

 

５－３－２ 業務の執行体制（組織）と勤務ローテーションの考え方 

※募集要項「第３章 管理・運営 ２ 業務の範囲（１）」に示す各業務に係る月間勤務ローテーショ

ン表を添付すること。 

※個別業務を再委託する予定がある場合は、業務名と委託先をそれぞれ明記すること。 

 



 

  

５－４ 管理運営に関する業務について 

※以下①～④について、基本的な考え方等を記載してください。 

 ①阿佐谷地域区民センターでの受付案内業務の基本姿勢及び接遇に対する基本的な考え方 

※バリアフリー法に基づく接遇方針についても記載してください。 

 

②移転後の阿佐谷地域区民センターでの利用率向上に向けた取組み 

 

③施設運営上のクレーム・トラブル対応への体制のほか、これらの未然防止対策及び発

生後の再発防止策に対する基本的な考え方 

 

 ④個人情報保護及び情報公開への取組み 

※個人情報保護や情報公開に関する体制の整備、各種マニュアルの作成状況、研修状況等を記載

してください。 

  

 ※情報セキュリティＩＳＯ２７００１又はプライバシーマーク認証取得状況（登録証の写しを添付） 

 認証名 認証の有無 認証取得時期等 

 ＩＳＯ２７００１ 有 ・ 無  

 プライバシーマーク 有 ・ 無  



 

 

  

５－５ 施設・設備の維持管理について 

※以下①～③について、基本的な考え方等を記載してください。 

 ①施設・設備の維持管理を行ううえでの基本姿勢 

※施設・設備の修繕、長期保全計画等について、集会施設、公園施設それぞれ記載してください。 

 

②施設利用の安全管理についての取組み 

※日常の安全管理について、集会施設、公園施設それぞれ記載してください。 

 

③阿佐谷地域区民センター駐車場の管理方法について 

※管理方法及びコスト面について、具体的な提案を記載してください。 

 



 

 

  

５－６ 自主事業について 

５－６－１ 施設を利用したイベントの実施 

※収支を含めた具体的な計画を３～５個程度ご提案ください。必要に応じて企画提案の内容を分か

りやすく、より具体化するための資料を添付してください。なお、集会施設・公園施設のどちら

でも実施可能です。 

 



 

 

 

５－６－２ カフェスペースの運用 

 

５－６－３ 利用者の利便性向上のため実施するサービス等 

※自主事業として実施するサービス等について、具体的な提案を記載してください。 

（例：自動販売機、貸出用ロッカー等の設置） 

 



（様式６－１）収支計画書（収支総括表）
[単位：円／税込（10％）]

令和４年度 令和５年度 令和６年度 令和７年度 令和８年度

指定管理者の収入見込額（Ａ）

指定管理業務に要する支出予定額〔（Ｂ）＋（Ｄ）〕

指定管理料　[（Ｂ）＋（Ｄ）－（Ａ）]

業務委託による管理運営費（Ｃ）

複合施設等管理運営費　[ 指定管理料　＋（Ｃ）]

見　込　額

項　　　　目



（様式６－２）収支計画書（収支項目）

【令和○年度】

[単位：円／税込（10％）]

令和４年度 令和５年度 令和６年度 令和７年度 令和８年度

阿佐谷地域区民センター

梅里区民集会所

計

阿佐谷地域区民センター

梅里区民集会所

計

収　入　合　計（Ａ）

指
定
管
理
者
の
収
入
見
込
額

項　　　　目

金額

利用料金収入

コピー機・製版印刷機使用料収入

阿佐谷地域区民センター駐車場の利用料金収入



収支計画書（様式６-３）
【令和○年度】
阿佐谷地域区民センター・阿佐谷けやき公園・阿佐谷児童館・防災倉庫（※１）

[単位：円／税込（10％）]

割合 金額 割合 金額 割合 金額
総括責任者・副総括責任者 100% 90% 10%
受付案内業務 100% 97% 3%
清掃業務 100% 84% 16%
巡回警備 100% 84% 16%
公園維持管理業務 100% 100% 0%
地域区民センター外構樹
木維持管理業務

100% 100% 0%

駐車場管理 100% 100% 0%
空調換気設備 100% 84% 16%
給排水衛生設備 100% 84% 16%
電気設備 100% 84% 16%
環境衛生 100% 84% 16%
消防用設備 100% 82% 18%
建築基準法関係防災設備等 100% 84% 16%
自動ドア 100% 84% 16%
電話交換機 100% 84% 16%
昇降機 100% 84% 16%
コピー機・製版印刷機 100% 100% 0%
ピアノ調律 100% 100% 0%
防犯カメラ 100% 82% 18%
機械警備 100% 82% 18%
光熱水費 100% 84% 16%
修繕費 100% 100% 0%
消耗品費 100% 84% 16%
廃棄物処理 100% 100% 0%
設備管理人件費 100% 84% 16%
租税公課 100% 84% 16%
管理諸経費 100% 84% 16%
その他（※２） 100% 100% 0%
その他（※２） 100% 100% 0%

経　費　合　計 － （Ｂ） （Ｃ）

管
理
運
営
に
要
す
る
経
費

（※２）必要な項目は、その他の欄に適宜追加してください。その他項目の経費は、「本指定管
理による管理運営費」として算定してください。

業務委託による
管理運営費

管理運営に要する経費
の合計

指定管理業務に要する
支出予定額項目

（※１）各項目内の指定管理及び業務委託に係る費用の割合は、暫定のものとなります。それぞ
れ、「指定管理業務に要する支出予定額」及び「業務委託による管理運営費」として算定してく
ださい。



【令和○年度】＜梅里区民集会所・梅里中央公園＞（※１）

[単位：円／税込（10％）]

受付案内業務

清掃業務
巡回警備

公園維持管理業務

機械設備
自動ドア

消防用設備

製版印刷機

機械警備

光熱水費

修繕費

消耗品費

廃棄物処理

害虫駆除
防火管理業務
租税公課
管理諸経費
その他（※２）
その他（※２）

経　費　合　計（Ｄ）

（※１）梅里区民集会所・梅里中央公園の管理運営に要する経費は、全て「指定管理業務に要す
る支出予定額」として算定してください。

（※２）必要な項目は、その他の欄に適宜追加してください。

指定管理業務に要する
支出予定額項目

管
理
運
営
に
要
す
る
経
費

金額



【令和○年度】＜梅里区民集会所・梅里中央公園＞（※１）

[単位：円／税込（10％）]

受付案内業務

清掃業務
巡回警備

公園維持管理業務

機械設備
自動ドア

消防用設備

製版印刷機

機械警備

光熱水費

修繕費

消耗品費

廃棄物処理

害虫駆除
防火管理業務
租税公課
管理諸経費
その他（※２）
その他（※２）

経　費　合　計（Ｄ）

（※１）梅里区民集会所・梅里中央公園の管理運営に要する経費は、全て「指定管理業務に要す
る支出予定額」として算定してください。

（※２）必要な項目は、その他の欄に適宜追加してください。

指定管理業務に要する
支出予定額項目

管
理
運
営
に
要
す
る
経
費

金額



 

（様式７） 

令和  年  月  日 

 

杉並区長 宛 

 

 

団 体 名  

担当部署  

担 当 者  

所 在 地  

電 話  

E - m a i l  

 

説明会参加申込書 

 

下記のとおり、杉並区立阿佐谷地域区民センター外３施設の指定管理者候補

者募集に係る説明会に参加したいので申し込みます。 

 

記 

 

出席者 

部 署 ・ 所 属 

※共同事業体の場合は個別団体名及び部署 
氏 名 

  

  

※令和３年４月 30 日（金）から５月 13 日（木）午後５時までに、電子メールで

提出してください。 

※電子メール送信後、担当まで送信の確認電話をお願いします。 

 



 

（様式８） 

令和  年  月  日 

 

杉並区長 宛 

 

 

団 体 名  

担当部署  

担 当 者  

所 在 地  

電 話  

E - m a i l  

 

募集要項に関する質問書 

 

下記のとおり、杉並区立阿佐谷地域区民センター外３施設指定管理者募集要

項に関して質問をします。 

 

                  記 

 

№ 質問事項 

 ※募集要項のページ、項目を具体的に指定して質問してください。 

  

  

  

※令和３年５月 18 日（火）から５月 21 日（金）午後５時までに、電子メールで

提出してください。 

※電子メールの件名は「阿佐谷地域区民センター等指定管理：募集要項質問（団

体名）」とし、送信後、担当まで送信の確認電話をお願いします。 



 

（様式９） 

令和  年  月  日 

 

杉並区長 宛 

 

 

所在地 

申請者  名 称 

代表者         ㊞ 

 

 

 

辞 退 届 

 

 

下記の理由により、令和  年  月  日付で行った杉並区立阿佐谷地域

区民センター外３施設の指定管理者指定申請を取り下げ、選定を辞退いたしま

す。 

 

 

 辞退の理由 

 

 




